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OSNOVNI PODACI 0 SKOLI

Naziv skole:

Osnovna $kola Spansko Oranice

Adresa Skole:

Djedji trg 1

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

(01) 6397-090

Broj telefaksa:

(01) 6397-091

Adresa elektroni¢ke poste:

skola@os-spansko-oranice-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.os-spansko-oranice-zg.skole.hr

Sifra Skole: 21-114-135
Mati¢ni broj Skole: 02261545
OIB: 48787627264
Upis u sudski registar (broj i datum): 080619626

Skola vjezbaonica za:

Studente pedagogije Filozofskog fakulteta

Ravnatelj Skole:

Darko Cesar v.d.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Petar Tomljenovi¢

Voditelj podruéne skole:

Broj u€enika: 801
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 431
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 370
Broj u€enika s teSkoéama u razvoju: 35
Broj uéenika u produzenom boravku: 175
Broj uéenika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 36
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 36

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli:

Nema podruéne Skole

Broj razrednih odjela RN-a: 19
Broj razrednih odjela PN-a: 17
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8'00-13'10; 13'10 (14'00)-19'10

Ukupan broj radnika:

94

Broj uéitelja predmetne nastave:

37




Broj ucitelja razredne nastave: 19
Broj uéitelja u produzenom boravku: 8
Broj struénih suradnika: 7
Broj ostalih radnika: 23
Broj nestruénih uéitelja: 0
Broj pripravnika: 3
Broj mentorai savjetnika: 6
Broj voditelja ZSV-a: 1
Broj ra¢unala u sSkoli: 110
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj op¢ih uéionica: 23
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj ostalih dvorana: 1 (dvorana za korektivhu gimnastiku)
Broj Sportskih igralista: 4
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Ul. Antuna Soljana - neparni od 1 do 11, Ul. Ante Mike Tripala, Ul. Drage Stipca, Ul. Franceska
Tenchinia, Ul. Gustava Krkleca - neparni od 1 do 11, Ul. Josipa Strganca, Komarski put, Majdanski put, Ul.
Stiepana Majora, Ul. Miroslava Miliéa, Orani¢ki odvojak 6, Pavlenski odvojak, Setaliste 150. brigade,
Tusilovicka, Trg 101. brigade, Ul. Vlade Gotovca, Vukmanitka, Zagrebacka cesta - parni brojevi od 210 do

226

Upisno podrugje je kompaktno i obuhvaéa naselje Spansko Oranice i nekoliko ulica prema Male$nici

i Spanskom. U&enici dolaze u $kolu pjesice.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skola je sagradena 2007. godine.

NAZIV PROSTORA Ugionice Kabineti Oznaka stanja
x e - opremljenosti
(klasi€éna ucionica,
kabinet, knjiznica, _ Veliéina | Veli¢ina Opca Didakticka
dvorana) Broj Broj . .
u m? u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 12 233,10 1 26,16 3 3
1. razred-produzeni 4 58,27 3 3
boravak
2. razred-produzeni 4 58,27 3 3
boravak
2.e—-0d8.00i1l.e-od 4 58,27
12,20 (medusmijena), 3. i 4. 3 3
razred -mijenjaju smjene 1 89
PREDMETNA NASTAVA 12 550,24 5 103,73 3 3
Hrvatski jezik 2 59 3 3
Likovna i glazbena kultura® 1 68,96 3 3
Strani jezik? (izborna nastava) 1 23,5 1 27,31 3? 3
Strani jezik (redovna nastava) 1 58

! nemaju kabinet nego dva odvojena spremista; likovna kultura veli¢ine 8,13 m, glazbena 7,97 m.

2 u&ionica je premala za stvarne potrebe nastave stranog jezika, sluzi samo za manje grupe




Matematika 2 58 1 16,84 3 3
Priroda, biologija i kemija 1 63,5 1 24,00 3 3
Fizika i tehnicka kultura3 1 70,55 13 18,22 3 3
Povijest 1 59 14 17,36 3 3
Geografija 1 59 3 3
Informatika 1 58 3 3
OSTALO 2161,01 3 30,80 3 3
Dvorana za TZK 1 1225,75 3 30,80 3 3
e e s :
Soba administratora 1 10,35 3

KnjiZznica s Citaonicom 1 216,06 3 3
Errifs;’gge za manje 1 300,80 3 3
Zbornica 1 85 3 3
Uredi 6 128,05 3 3
Soba spremacica 1 26,35 3 3
Radionica domara 1 17,14 3 3
Kuhinja 1 67,79 3 3
Blagovaonica 1 75,48 3 3
Skloniste 1 300 3 3
UKUPNO: 26787,50 8 160,69 3 3

(Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3)

Ucionice prema svojoj veli€ini ne odgovaraju normama Drzavnog pedagos$kog standarda, premale

Osim ovdje navedenih prostorija i njihove povrSine u Skoli se nalazi i niz drugih pomoénih prostorija
(garderobe uz dvoranu za TZK, kotlovnica), atomsko skloniSte na $portskim terenima i mnogo toga drugog
Sto ovdje nije navedeno. UCionice su dobro osvijetliene i prozratne. Zgrada ima ukupno Sest sanitarnih
¢vorova. U prizemlju su dva, na prvom katu tri (jedan od njih namijenjen je djelatnicima Skole), a na drugom
katu jedan. Sanitarni Evorovi za u€enike veliki su, prostrani i lako dostupni. Na svakoj etaZi nalazi se po jedan
WC za invalide. Budu¢i da je ulaz u Skolu u visini tla, nije potrebno postavljati rampu za invalidska kolica.
Skola ima i dva dizala od kojih se jedno redovito koristi za prijevoz invalidnih osoba ili za druge potrebe $kole.

3 zajednicki kabinet s informatikom

4 zajednicki kabinet s geografijom



Skola ima vrlo dobru toplinsku i zvuénu zastitu zahvaljujuéi kvalitetnoj aluminijskoj stolariji. Grijanje je
takoder dobro izvedeno. Medutim, ovdje moramo navesti neka neprimjerena rjeSenja u projektu s
posliedicama kojih se Skola bori od po€etka rada i koja u vecoj ili manjoj mjeri otezavaju uvjete rada:

1.

Premali broj ucionica s obzirom na broj uenika i razrednih odjela. Samo 22 potpuno iskoristive
ucionice ne zadovoljavaju potrebe rada Skole koja ima 796 ucenika i 36 razrednih odjela te 8
odjela u produzenom boravku. Osobito trpe odjeli u predmetnoj nastavi kojima nije moguce sloziti
raspored sati koji bi potpuno uvazavao pedagoske kriterije i kriterije ravnomjernog opterecenja
ucenika. Ucionice imaju u prosjeku povrsinu od 59-60 m?, $to odgovara standardima gradnje $kola
oko 1973. godine. Ti su standardi primjenjivani pri gradnji naSe Skole prije donoSenja Drzavnog
pedagoskog standarda, ali naruditelji projekta nisu imali u vidu da su se u meduvremenu
promijenile antropoloSke osobine pucanstva te su danasnja djeca u prosjeku visa i teza od djece
iz sedamdesetih godina prosloga stolje¢a. To znaci da bi im trebale veée ucionice i veci Skolski
namjestaj. Buduc¢i da naSi razredni odjeli u prosjeku imaju 22 ucenika, a nekoliko njih 26 ili 27
ucenika, jasno je da djeci u u€ionicama nije udobno. Najocigledniji primjer neprimjerenih rieSenja
je tzv. mala uéionica za izbornu nastavu veli¢ine 27,56 m? u kojoj je Skolska plo¢a tako smjestena
da se nalazi djeci neposredno pred o€ima (razmak izmedu nje i prvog reda ucenika je jedan i pol
metar).

Lo3e je projektirana i izvedena zastita od vruéine. Skola kao niti druge $kole njene generacije nije
predvidena za ugradnju klimatizacijskih uredaja, sto je u meduvremenu Drzavni pedagoski
standard ispravio, pa se postavljanje klimatizacije sada predvida u svim novim Skolama. Obloga
svih podova u ucionicama od crnog linoleuma i tamnocrvene zavjese ne Stite ucenike od udara
vruéine, pa se u takvim uvjetima temperatura u u€ionicama koncem svibnja, tijekom lipnja i
pocetkom rujna Cesto penje znatno iznad 30 Celzijevih stupnjeva. Taj nedostatak donekle je
ispravljen ugradnjom klimatizacijskih uredaja iz vlastitih sredstva u sve ucionice sukladno
financijskim i tehniCkim moguénostima skole.

Na nekim mjestima u zgradi nije dobro zami$ljena niti izvedena zastita od oborinskih voda.
Sporedni ulaz u podrumske prostorije prema Sportskoj dvorani nema nadstreSnicu i prepusten je
na milost i nemilost svakoj kiSi koja se niz stepenice slijeva prema ulaznim vratima, a ispod njih
ravno u podrumski hodnik. Zbog loSe izolacije dolazi do kvasSenja unutarnjeg zida u sobi
spremacica koja se nalazi upravo uz taj ulaz, a vlazenje zida pocinje ugrozavati elektriCne
instalacije. ProSle €etiri godine pocelo je prokiSnjavati kod zapadnog ulaza u dvoranu iznad vrata,
izmedu unutarnje obloge i zida. U nekoliko navrata trazili smo od Zavoda za izgradnju grada
Zagreba da rijeSi taj problem u sklopu dodatnih radova na Skoli. RijeSiti to mozemo samo vlastitim
sredstvima.

Sli¢an problem imamo s poZarnim stepenicama prema GotovCevoj ulici. Zbog nepostojanja
nadstreSnice oborinske vode se slijevaju niz stepenice kvaseci zid i ugrozavajuci stepenice
pove¢anom mogucénoScu korodiranja. Stepenice prema Tenchinijevoj ulici nisu ugroZzene na takav
nacin jer su natkrivene po cijeloj povrSini. Medutim, zbog nemogucnosti njihova zatvaranja znalo
se dogoditi da se pojedinci po njima uspiju popeti sve do terase na drugom katu. Zbog toga je
Skola vlastitim sredstvima rijeSila taj problem obavivsi radove na poboljSanju ograde i ugradnjom
nove video kamere na tom mjestu.

Projektna koncepcija Skolskog okoliSa ne omogucava zastitu objekta pred vandalima. Ulazi i izlazi
nalaze se daleko od Skolske zgrade, ne pokriva ih video nadzor, a kad bi ih i pokrivao, Skola nema
mogucnosti zaposliti nadzorno osoblje ili zastitare koji bi brinuli o sigurnosti objekta tijekom dana
i noéi. Ulaz na Skolsko parkiraliste ima klizna vrata koja nije mogucée opremiti elektromotorom jer
projekt ne predvida strujno napajanje istoga, osim izvedbe dovoda struje sa stupa javne rasvjete.



6. Na sklonistu uz vanjske Sportske terene nije projektirana zastitna ograda na krovu koiji je prenisko
postavljen, pa se djeca penju na njega i igraju. Pad sa sklonista na stepenice koje vode u podrum
mogao bi za svakoga biti koban. Ponovo ¢emo zatraziti od Vije¢a gradske Cetvrti rieSenje tog
problema, a ako od toga ne bude nista, morat éemo se za ogradu pobrinuti vlastitim sredstvima.

7. U sanitarnim prostorijama svlacionica Sportske dvorane top sifoni postavljeni su previsoko, za §to
su se uzajamno okrivljavali projektanti i izvodaci radova. Pri tuSiranju voda istjeCe ravno u
svlacionice i na hodnike. Nakon brojnih nasih reklamacija izvodac¢i su to donekle sanirali
postavljanjem poviSenih pragova, ali pravo rjeSenje je samo postavljanje tus kabina ili paravana,
8to mozemo vlastitim sredstvima.

8. lzvod plinova iz kotlovnice postavljen je prenisko, pa se vandali i nestasni u€enici mogu bez
potesSkoca ,vjesati“ o vanjski dimnjak. Pomak dimnjaka iz lezista moze dovesti do curenja plina u
kotlovnicu i eksplozije. Nitko nije Zelio preuzeti odgovornost za to rijeSenje nego su nas uputili da
utjeCemo na gradane da ne diraju dimnjak.

U skoli su postavljeni alarmni protuprovalni i protupoZarni uredaji koji su povezani

s centralom zastitarske tvrtke SOKOL MARIC d.0.0. Video nadzorni sustav ima 24 video kamere. Imali smo
do sada nekoliko ukljuéenja alarma zbog tehniCkih pogreSaka i zastitari su uvijek na vrijeme reagirali i
dojavljivali osoblju da je alarm aktiviran. Pravih provala i pozara nismo do sada imali.

Skola je izvrsno opremljena namjestajem, racunalnom i didakti¢kom opremom. opremljena je i s 990
drvenih garderobnih ormari¢a za u€enike (visine 1 m).

Povrsina Skolske zgrade

Podrum 2996,43
Prizemlje 1706,30
1. kat 1696,27
2. kat 1160,10
Ukupno Skola i Sportske dvorane 7559,10
Skloniste S2 u zelenoj zoni parcele 566.00

SVEUKUPNA POVRSINA IZGRADENOG OBJEKTA 8125.10

1.3. Skolski okoli$

. .. Veli¢ina u m? Ocjena stanja
Naziv povrSine

1. Sportska igralista 4381 Dobro
2. Zelene povrsine 4010 Dobro
UKUPNO 8391 dobro
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Velik preostali vanjski prostor parcele (8391 m? ) obuhvaéa osim zelenih povr§ina nogometno,
rukometno, koSarkasko i odbojkasko igraliSte sa stazom s preprekama i prostorom za vjezbanje sa spravama.
Tu su jedan poploCeni prostor za nastavu na otvorenom te jedan njemu sli¢an asfaltirani prostor.

Kolni pristup Skoli izveden je iz Tenchinijeve ulice i njime do Skole mogu lako sti¢i sve vrste motornih
vozila.
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1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA

SREDSTVA | STANJE STANDARD
POMAGALA

Audio oprema:

audio linije 3 1 u ucionici
Video- i fotooprema:

1 video kamera 3 1 u Skoli

1 fotoaparat 3 1 u Skoli
Informati¢ka oprema:

Racunala 3 1 u ucionici

(1 u svakoj ucionici, 1 u uredu
uredu, 25 u informatickoj

ucionici)

Dlp projektori 3 1 u ucionici
Ostala oprema:

Telefon 3 Jedna linija u Skoli
Internet 3 Jedna linija u skoli
Didakti¢ka oprema 3

Interaktivna ploc¢a 3 3 (ugionica stranih jezika,

ucionice matematike)

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Opremljenost Skole je nesto ¢ime se ponosimo. To, naravno, ima i svoje nali¢je koje se vidi u znatnim
troSkovima odrzavanja i nabave osobito informati¢ke opreme koja se stalno koristi, uvodenjem novih zastitnih

programa i sli¢no.
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1.4.1. Knjizni fond Skolske knjiZnice

Statistika je radena prema stanju u 2015./2016. Skolskoj godini.

LEKTIRA
(5465), 79%

standard: 60%

I.-IV. r. (2386)

V.- VI r. (3079)

KNJIZEVNOST ZA MLADE
(715), 10%
UKUPNO STANJE FONDA standard: 10%

(6943 jedinica grade)

REFERENTNA
(286), 4%

standard: 5-10%

AV GRADA

(71), 1%

CD-i

(16), 0,2%

STANDARD | STANJE U KNJIZNICI
Najmaniji broj knjiga po uceniku 10 8
Najmaniji broj naslova Casopisa i novina 15 15
Najmaniji broj jedinica AV grade po u¢eniku 0,5 0,09
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1.5. Plan obnove i adaptacije

U ovoj Skolskoj godini trebali bi adaptirati prostor knjiznice tako da je podijelimo i na taj nacin dobijemo jos
jedno neophodno potrebnu ucionicu.
Planirana je adaptacija i zatvaranje male terase na drugom katu (sjeverni dio) Skole radi prenamjene prostora

u arhiv Skole. Arhiv sa svim dokumentima nalazi u podrumu i izloZen je vlazi koja se javlja zbog loSe izvedene
hidroizolacije odvoda oborinskih voda.

Planira se adaptacija krova (ravan krov) male dvorane zbog nakupljanja oborinskih voda na pojedinim
dijelovima krovista.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJJHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U 2017./2018. SKOLSKOJ] GODINI

2.1.1. Ucitelji razredne nastave

God. | God. =g J _
-E: Ime i prezime rod. | staza | Struka §§ E Radno miesto Vgt
E v savjetnik
1. | Ines Preti¢ Mentor
2. | Zrinka Simici¢
3. | Karmen Cesar Savjetnik
4. | Radmila Tkalec
5. | Vlasta Morovi¢
6. | Anita Marusi¢
7. | Ana-Marija Vukusi¢
8. | Dubravka Rasi¢
9. | Andrea Marija Matokanovi¢
10. | Lovorka Madjarevi¢
11. | Sandra Tomljanovi¢
12. | Alemka Cerjan
13. | Ivana ErSegovi¢
14. | Maja Pavlovi¢
15. | Sanja Tonkovi¢ Mentor
16. | Marinela FucCec
17. | Edita BoSnjak
18. | Andrea Smuljié
19. | Marijana Sikiri¢
20. | Dejana Sobota
21. | Martina Tomicak
22. | Snjezana Horvat
23. | Katarina Vincek
24. | Ivana Zganec Babi¢
25. | Ana Bitanga
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26.

Kristina Puskari¢

27.

Ivona Jakopec

28.

Andreja Stimac

Ukupno 28 uditelja razredne nastave, svi na puno radno vrijeme. U iteljica Marinela Fu€ec je na bolovanju
i mijenja ju uciteljica Martina Tomicak.

2.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave i vjerouciteljima

. ®© ..
= . . - : c Predmet koji Mentor/
= Ime i prezime 8% |3 N Struka S § B J S
2 02 | o% s predal J
o (737
1. | Dijana Vranje$ Hrvatski jezik
Diana Greblicki
2. | Miculini¢ Hrvatski jezik Mentor
3. | Mila Gali¢ Hrvatski jezik Mentor
NataSa Cesarec
4. | Zovko Hrvatski jezik
Jelena Kelava
5. | Medakovi¢ Hrvatski jezik
6. | Rutva Primorac Hrvatski jezik
7. | Lana Guli§ Likovna kultura
8. | Suzana Pustahija Glazbena kultura
9. | Ana Benkovi¢ Glazbena kultura
10.| Katarina Metzner Engleski jezik
Jasminka Letinic
11.| Dubi¢ Engleski jezik
12.| Josipa SuSac Lendi¢ Engleski jezik
Antonela Boban
13.| Abramovié Engleski jezik
14.| Jelena Lez Engleski jezik
15.| lvana Toman Njemacki jezik
16.| Marija Dolores Hizar Njemacki jezik
17.| Ivana Vesligaj Matematika
18.| Jasna Zivié Blazevié¢ Matematika
19.| Tamara Nemeth Matematika Savjetnik
20.| Anita Banic¢ Matematika
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Priroda, biologija i

21.| Bozica Cui¢ kemija
) Priroda, biologija i
22.| Nevenka Drinovac kemija
23.| lvana Lozi¢ Priroda, biologija
24.| lvana Kuzmié Fizika
Povijest i
25.| Ksenija Kamenecki zemljopis
26.| Igor Mudrini¢ Povijest
27.| Hrvoje Matijevi¢ Povijest
28.| Ivan Dalen AkSamovi¢ Geografija
29.| Jasna Zvonarek TZK
30.| Tomislav Zitkovié¢ TZK
31.| Jozo Kurbasa Vjeronauk
32.| Marina Anti¢ Vjeronauk
33.| Stjepan Sesti¢ Vjeronauk
34. Antica Terze Vjeronauk
TZK/ Vikendom u
. . u sportske
35. Marija Marina Beslija dvorane
Ucitelj Tehnicke
kulture i
36. Dula Nad informatike savjetnik
37. Nikolina Gligora Informatika
38. Petar Tomljenovi¢ Informatika
. ) Informatika i
39. Marijana Pregernik tehnicka kultura

Ukupno 39 ucitelja u predmetnoj nastavi i vjeroucitelja ( 3 ucitelja su na zamjeni) . Od toga 33 na puno, a 5

na nepuno radno vrijeme. Uciteljice Dijana Vranje$ i Nikolina Gligora su na porodiliskom dopustu i
zamjenjuju ih ucitelji Rutva Primorac i Petar Tomljenovic¢ .

Darka Cesara zamjenjuje ucitelj Bula Nad.

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Godina Godine

Ime i prezime

rod.

staza

Struka

Stupanj
Skolske

spreme

Radno mjesto

Darko Cesar

Vrsitelj duznosti ravnatelja

Jasna Soldo

Strucni suradnik pedagog
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Ana Kruzié

Strucni suradnik defektolog

Vukovi¢

Tea Perica Struéni suradnik psiholog
Jelena Kelava R

Medakovic Knjizni€ar (1/2)

RuZica Galeti¢ Knjizni€ar (1/2)

Nikolina Staji¢ Knjizni€ar (1/2)

Jelena Kelava Medakovi¢ je na porodiliskom dopustu i mijenja ju Natalija Staji¢.
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2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Godin
REd.' Img i prez.ime a . Zvanje Rgdno Pripravnicki staz otpoceo
broj pripravnika rodenj mjesto
a

1. | Rutva Primorac 04.09.2017.

2. | Ana Bitanga 06.09.2016.

3. | Ivona Jakopec 04.09.2017.

4. | Andreja Stimac 04.09.2017.

5. | Ivana Kuzmic¢ 04.09.2017.

6. | Jelena Lez 04.09.2017.

2.1.5. Podaci o ostalim radnicima Skole

Rber(.j. Ime i prezime ?ggl' sGtggé Struka Sp‘:’gr;]a Radno mjesto
1. Snjezana Rebic tajnica
2. Burdica Bajs Pavlica racunovotkinja
3. | Luka Kumi¢ E?Sfe”n‘i""dswe”i
4. Miljenko Novakovi¢ domar
5. Miroslav Cerba domar
6. Mara Bosankic Spremadica
7. Zdrava Vidakovi¢ Spremadica
8. Vesna Uzelac Spremadica
9. Mara Kapular Spremadica
10. Marija Gospoci¢ Spremadica
11. Ljiljana Tkalec Spremacica
12. Lucija Grgi¢ Spremacica
13. Nevenka KnezZevi¢ Spremacica
14, Gordana Talan Spremadica
15. Lijljana Bartak Spremacica
16. Zuhrijeta Kaltak Spremacica
17. Kaja Kolakovi¢ Spremacica
18. Mirjana Kovac Spremagica, dostavljadica
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19. Ankica Rados Kuharica
20. Biserka Gaji¢ Kuharica
21. Ankica Zubak kuharica
22. Dragica Babi¢ Pomoc¢na kuharica
23. Antonija Marijanovi¢ Kuharica
24, Jadranka Vlasi¢ kuharica

Domar Zeljko Herceg je na bolovanju i zamjenjuje ga Miroslav Cerba.
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2.2. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika $kole u 2016./2017. $kolskoj godini
2.2.1. Ucitelji razredne nastave i tjedna zaduZenja

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD OSTALI POSLOVI
A (Redovita, izborna nastava, razrednistvo, B C | D | E | F
] ] ] ] ] ] Za svakog ucitella ovise o
HJ, M, LK, GK, TK (min. 16 sali - stupac K - automaiski se zbraja) HJ M, LK, GK, TK -22 sata NO-OR (stupac 7 - automais ki se zbraja) .. .
Podaci o uéiteljwuéiteljici predmetne nastave zaduzenju AiB
Strani jezik min. 17 st (stupac K) Strani jezik 23 sata (stupac Z) [SIRR w | rRaDNO
st 1 . " E VR EME]|
Ostali predmeti min. 18 sali (stupac K) Ostali predmeti 24 (stupac Z) - ) KU (CL 1. + E izrauna
3 [=] to
- - = PR =
Cl.13.st. 2. CL13.st7. KU ClL.14. CL7.i8. KU 1.1.a) a o |sukiadnd)
= = la. 13. st
& = =
g = = = 3 :22;53;2
Mastawv ni predmet/i - = = -4 ® b~
o ke puiava | oA ZE | 5 2le|e g 2B |2 A 3 |5 - =
Imei prezime {primijeri mog ucih kojeje =1 N5 |8 | = @ | 3 & = E | = E|= = S a2
I o= . | 2 @ m|lm |2 |E|@ — e £ % 2 |E 3 @ 5 dl=]2 o
utiteljaluditeljice | zadufenja sukladno zaduzZen zZ21 2 F P I =T = T 5 ﬁ = B i = g = i B ﬁ § = |8 ﬁ —
Elanicma iz stupca - Z| & Zlsls|82|2|5 | £ .3 £ B g |s E e E B|l=]Z B o
aF) (upisatiRO) (B o ZIZ|2|= |2 |2E =|&8 |= | & Fi sUIER|22E S =] =48]z |% e | S
sls1elelslsle|sleE BB a2l ]l IEIEIRL[EE|2|ZE 8B]s |2 HAEHE IR E
ER R R ER R - BlzlE|z5 |8 E |28 5 |2 = | = % 2 3=
g|S (@882 |SEs|l8|s|&ls|Ig|2|2 2 B|EP|2E|S(SE 8 |5 Ela|8|8| & HE)
I 2 3 4 5 6| 7| 8| 9|io|11|12 15| 1+| 15| 16|17 |#E |19 |# |21 |#F]|=23 25 27| # | Z9 31| 32| 33|3+|35]|36| 357 35| 39| 20 41
RAZREDMNA
Ines Pretic NASTAVA RO 1al 16 2 18| 1| 1] 1 3] 218,00 2| 0f 0| 9.0] 19| 40|punc
~ RAZREDNA
Zrinka Simigic |NASTAVA RO 1.bf 16 2 18| 1| 1] 1 3| 21|8.00 2| 0| 0| 9.0] 18| 40|punc
RAZREDNA
Karmen Cesar |[NASTAVA RO 1.c| 16 2 18 1| 2 3| 19)|8,00 2| O O 11,01 21| 40|purc
R RAZREDNA
Andreja Stuljié |nasTAvA RO 1.dl 16 2 18| 1| 1] 1 3] 218,00 2| 0f 0O 90| 19| 40|punc
|FAZREDNA
Dejana Sobota [MasTava RO 1e 16 2 18] 1| 1| 1 3| 21|0,00 2| O O 17,01 19| 40|purc
RAZREDMNA
Radmila Tkalec [MasTAava RO 2.a 16 2 18| 1| 1] 1 3] 218,00 2| 0f 0| 9.0] 19| 40|punc
|REZREDNA
Viasta Morovic  |NASTAVA RO 2bl 16 2 18| 1| 1] 1 3| 21|8.00 2| 0| 0| 9.0] 18| 40|punc
RAZREDNA
Anita Marusic |[NASTAVA RO 2c| 16 2 18| 1| 1| 1 3| 211|800 2| O O 9,0 19| 40|punc
RAZREDNA
fna-Meng ukusc  |NASTAVA RO 2d| 16 2 18| 1] 1| 1 3] 21|8,0| 2 o] o 9.0] 19| 40|puro
RAZREDNA
Edita BoSnjak [MasTava RO 2el 16 2 18] 1| 1| 1 3| 21)|8,00 2| O O 9,0 19| 40|puo
RAZREDNA
Dubravka Rasi¢ [NasTAvA RO 3.a 16 2 18| 1| 1] 1 3] 218,00 2| 0f 0| 9.0] 19| 40|punc
|FAZREDNA
Andrea Matokanowic [NASTAVA RO 3.b 16 2 18| 1| 1] 1 3] 21|8.00 2| 0f 0| 9.0] 19| 40|punc
RAZREDNA
Lowra Madjarevt  |NASTAVA RO 3c| 16 2 18| 1| 1| 1 3| 211|800 2| O O 9,0 19| 40|punc
RAZREDNA
Sandra Tomienoué |MASTAVA RO 3d 16 2 18| 1| 1] 1 3] 21|8,0| 2 of 0] 90| 19| 40|pure
RAZREDNA
Alemka Cenan [NASTAVA RO 4a 16 2 17 1| 1 1 3| 200|750 2| 0O O 10,5] 20| 40|punc
RAZREDNA
Ivana Efegovic  |NASTAVA RO 4b 15 2 17| 1| 1] 1 3| 20|7.51 2| 0O O] 10.5] 20| 40|punc
|FAZREDNA
Sanja Tonkowic [NASTAVA RO 4c| 15 2 17| 1| 1] 1 3| 20|7.51 2| 0O O] 10.5] 20| 40|purc
RAZREDNA
Marina TomiZak |NASTAVA RO 4d 15 2 17 1| 1| 1 3| 20|75 2| 0O O 10,5] 20| 40|punc
Maja Pavlovi¢ |#27E0NA RO 4el 15 2 17 1| 1 1 3| 20|o.0f 2| o] o] 180] 20| 40
MNASTAVA puno




2.2.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave i vjerouciteljima i tjedna zaduzenja

Rutva Primorac HRVATSKI JEZIK RO 8d | 18 2 20 | 1 22 | 6,0 10,0 | 18 | 40 | puno
Nata$a Cesarec
Zovko HRVATSKI JEZIK RO sd | 18 2 20 22 | 6,0 10,0 | 18 | 40 | puno
Diana Greblicki
Miculini¢ HRVATSKI JEZIK 21 21 2270 80 | 18 | 40 | puno
Mila Gali¢ HRVATSKI JEZIK RO 7d | 18 2 20 |1 22 | 6,0 10,0 | 18 | 40 | puno
Lana Gulis Likovna kultura 17 19 22 | 6,0 120 | 18 | 40 | puno
Suzana Pustahija Glazbena kultura 20 22 22170 11,0 | 18 | 40 | puno
Ana Benkovi¢ Glazbena kultura 2 3 3110 2 7 | nepuno
Tamara Nemeth MATEMATIKA 16 19 | 1 22 | 55 95 [ 18 | 40 | puno
Ivana Vesligaj MATEMATIKA RO 6a | 16 2 18 | 1 22 | 55 10,5 | 18 | 40 | puno
Jasna Zivi¢ Blazevic | mATEMATIKA RO sa | 16 2 18 | 1 22 | 55 10,5 | 18 | 40 | puno
Anita Bani¢ MATEMATIKA 20 20 | 2 22 | 7,0 11,0 | 18 | 40 | puno
Jasminka Letini¢
Dubini¢ Engleski jezik 20 20 | 1 23170 4117 | 40 | puno
Josipa Susac Lendi¢ | Engleski jezik RO sa | 20 2 22 |1 23170 8 | 17 | 40 | puno
Katarina Metzner Engleski jezik RO 6c | 19 2 21 |1 23 | 65 9| 17 | 40 | puno
Antonela Boban Engleski jezik RO se | 15| 4|2 21 |1 23 | 65 9| 17 | 40 | puno
Jelena Le$ Engleski jezik 6 6 6|20 2| 4|10 | nepuno
Njemacki i talijanski
Ivana Toman jezik RO sa | 8122 22 23|70 8 | 17 | 40 | puno
Marija Dolores Hizar | Njematkijezik 4 | 18 22 23 | 75 10 | 17 | 40 | puno
Bozica Cui¢ Kemija ili K + P+B RO 6b | 20 2 22 |1 24170 7116 | 40 | puno
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Nevenka Drinovac Kemija ili K + P+B RO sb | 19 2 21 24 | 65 8 |16 | 40 | puno
Ivana Lozi¢ Priroda i Biologija 14 14 16 | 5,0 6| 1 27 nepuno
Ivana Kuzmié Fizika 8b | 20 2 22 24 | 7,0 7116 | 40 | puno
Igor Mudrini¢ Povijest 20 20 24170 9|16 | 40 | puno
Ivan AkSamovié Geografija RO sc | 18 2 22 24 | 6,0 8|16 | 40 | puno
KsenijaKameneéki Povijest i Geografija RO 7.b 19 2 21 24 | 6,5 8| 16 | 40 | puno
Hrvoje Matijevi(: Povijest 8 8 10 3,0 3,0 6 16 nepuno
Jasna Zvonarek TZK RO sc | 16 2 21 24 | 55 6| 16 | 40 | puno
Tomislav Zitkovi¢ TZK RO 7¢ | 18 2 2 22 24 | 60 8| 16 | 40 | puno
Dula Nad Tehni¢ka kultura RO 7.e 17 2 19 22 6,0 10,0 18 | 40 puno
Petar Tomljenovié Informatika 18 18 22 6,0 12,0 18 | 40 puno
Marijana Pregernik Informatika 18 18 23 | 60 11,0 | 17 | 40 | puno
Jozo Kurbasa Vjeronauk 22 22 24 | 75 85 | 16 | 40 | puno
Marina Anti¢ Vjeronauk 22 22 24 7,5 8,5 16 40 puno
Stjepan Sestic Vjeronauk 22 22 24 7,5 8,5 16 40 puno
Antica Terze Vjeronauk 6 6 6| 20 2,0 4 | 10 | nepuno
RAD NA VISE SKOLA
Vise
Ana Benkovi¢ Glazbena kultura 2 1 3 3 1,0 5,0 3 7 | kola
Vise
Antica Terze Vjeronauk 0 4 4 4 1,5 2,5 4 8 $kola
Vise
Hrvoje Matijevi¢ Povijest 8 8 10 | 3,0 6,5 | 10 | 20 | ko
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2.2.3. GodiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

S £ N £ © -2,
_ © f_E f_E S >g
£ 599|858 o |2Z2,.| %
N == I P =2 = >
—_ o | E D o o E CXG SE fy—
o g_ = n >0 ) - a w®
P 252|285 ¥ os2| ©
£ 58 | 5G9 S g
2 |52 58 | &
1. Martina Tomecak 612 436 1048 728 1776
2. Sikiri¢ Marijana 900 540 1440 384 1824
3. Bosnjak Edita 648 468 1116 660 1776
4, Cerjan Alemka 756 372 1128 688 1816
5. Cesar Karmen 648 540 1188 588 1776
6. ErSegovi¢ lvana 756 372 1128 696 1824
7. Horvat Snjezana 900 540 1440 392 1832
8. Marusi¢ Anita 648 468 1116 660 1776
g, | Matokanovic 648 476 | 1124 | 652 | 1776
Andrea Marija
10. Morovi¢ Vlasta 648 480 1128 648 1776
11. Pavlovi¢ Maja 756 348 1104 712 1816
12. Preti¢ Ines 648 476 1124 652 1776
13. Rasi¢ Dubravka 648 476 1124 652 1776
14. Simigi¢ Zrinka 648 468 1116 660 1776
15. Smuljié Andreja 648 468 1116 660 1776
16. Tkalec Radmila 648 445 1093 683 1776
17. | Tomlianovic 648 460 | 1108 | e68 | 1776
Sandra
18. Tonkovi¢ Sanja 648 440 1088 688 1776
19. Vincek Katarina 900 540 1440 400 1840
20. Vukusi¢ Ana-Marija 648 468 1116 660 1776
21. Lovorka Madjarevi¢ 648 468 1116 660 1776
22. Deana Sobota 648 108 756 1020 1776
93, | lvanaZganec 900 | 540 | 1440 | 384 | 1824
Babi¢
24. Ana Bitanga 900 540 1440 416 1856
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25. Andreja Stimac 900 540 1440 384 1824
26. Ivona Jakopec 900 540 1440 384 1824
27. Kristina Puskari¢ 900 540 1440 384 1824
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2.2.4. GodiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
o S g
o SIS o
o S = S o 2,
o) 0w 2 5 2 3 B
5 E & 38| £° ol £1 3
s 3| B gz £ &l ¢ &
= s sl =8| 23 o £ >
- o 8 S o| ®> 5| ® 2 p
E[ B oF| §< ool 0§
= S5 g S g
s | 58 s @
S [ 2= =
1. AkSamovi¢ lvan Dalen GE 864 324 1188 580 1768
2. Anti¢c Marina VJ 792 324 1116 676 1792
3. Bani¢ Anita MA 792 252 1044 756 1800
4, Benkovi¢ Ana GK 108 24 132 228 360
5. Boban Antonela EJ 828 252 1080 704 1784
6. Antica Terze VJ 216 54 270 162 432
7. Pula Nad TK,INF 792 72 864 904 1768
8. Cesarec Zovko Natasa HJ 792 288 1080 688 1768
9. Cui¢ BoZica PR, BLKE 864 324 1188 588 1776
10. |Drinovac Nevenka PR-Bi-KE 864 360 1224 544 1768
11. |Gali¢ Mila HJ 792 288 1080 688 1768
12. Diana Grebli¢ki Miculini¢ HJ 792 216 1008 760 1768
14. |Gulis Lana LK 792 288 1080 712 1792
15. [|Hizar Dolores Marija NJ 828 252 1080 712 1792
16. |Zivi¢ BlaZevi¢ Jasna MA 792 324 1116 652 1768
17. |KurbaSa Jozo VJ 792 324 1116 676 1792
18. |Letini¢ Dubi¢ Jasminka EJ 828 252 1080 712 1792
20. |Lozc¢ Ivana PR 576 216 792 490 1282
22. |Matijevi¢ Hrvoje POV 360 178 538 358 896
23. |lgor Mudrini¢ PO 864 324 1188 580 1768
24. |Petar Tomlienovic¢ INF 792 288 1080 720 1800
25. Nemeth Tamara MA 792 288 1080 688 1768
26. |lana Kuzmié Fl 792 324 1116 684 1800
27. |DPula Nad TEH 792 348 1140 652 1792
28. |Pustahija Suzana GK 792 216 1008 768 1776
29. |Metzner Katarina EJ 828 324 1152 632 1784
30. |Ksenija Kamenicki PO,GE| 864 324 1188 580 1768
32. |SuSac Lendi¢ Josipa EJ 828 324 1152 632 1784
33. |Sesti¢ Stiepan VJ 792 316 1108 660 1768
34. |Toman vana NJ, TAL 828 324 1152 616 1768
35. |Pregernik Marijana INF 792 324 1116 692 1808
36. |Vesligaj lvana MA 792 324 1116 652 1768
37. |Primorac Rutva HJ 792 288 1080 688 1768
39. |2vonarek Jasna TZK 792 360 1152 616 1768
40. |Zitkovié¢ Tomislav TZK 792 360 1152 624 1776
41. |Lez Jelena EJ 216 0 216 692 908
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2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Ime i - o
9O prezim Radno vrijeme Sl £ R
s " Struka | Radno strankama | & | 2.3
< mjesto (od — do) S|273
| radnika (0d-do) | 5 | @ 5
L. pon-srijeda-pet: 07,00- (L;J;t(;g 10.00
Darko prof. fizike i | raynatelj 15,00 i 20 | 1792
Cesar politehnike 3 popodne
ut.-Cet. 11,00-19,00 17.00-18,00
2. pedagog pon-srijeda:
13,30-19,30
ut.-Cet. ujutro
Jasna | dipl. 07,30-13,30 08,00-09,00 20 | 1792
Soldo pedagog . .
petak: smjena s 2.,4.,6. i 8.r | popodne
. 17,00-18,00
prijepodne: 7,30-13,30
poslije podne 12,00-18,00
3. defektolog | pon-srijeda: 13,00-19,00
Ana Y
Kruzic prof. - ut.-Cet. 08,00-14,00 prema 40 1816
., | rehabilitator o dogovoru
Vukovi¢ petak: u smjeni s 2,4,6,8.
raz. 12.00-18.00 h
A pon-srijeda: 07.30 -13.30 ujutro
Tea dipl. psiholog | ut.-et. 12,00-18,00 08,00-09,00 20 | 1800
Perica psiholog . opodne
petak: u smjeni s 1,3,5,7. | POP
raz. 12.00-18.00 17,00-18,00
5. Prijepodne:
knjiZnic":ar srijeda, petak: 10,30-12,30
d!pl: ) utorak, cetvrtak: 08,30-14,00
Jelena bibliotekar i
Kelava prof. Poslijepodne: 20 908
Medakovié
ecakovic | hrvatskog pon.: 16,00-18,30
jezika
srijeda: 15,30-17,30
utorak, Cetvrtak: 12,30-18,00
6. Prijepodne
Prof knjiini(":ar pon., srijeda: 9,00-12,00
Ruzica . .
., bibliotekar Poslijepodne 20 912
Galetic¢
stva ..
pon., srijeda: 14,00-17,00
petak: 12,00-15,00
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Svaki prvi utorak u mjesecu knjizni€ari imaju struéno usavrsSavanje u Gradskoj knjiznici Zagreb,
pa toga dana knijiznica ne radi.

U sluéaju promjene radnog vremena ravnatelj u skladu s Pravilnikom o radu OS Spansko
Oranice o tome donosi posebnu odluku.

U slu€aju zurne potrebe odnosno odrzavanja sastanaka ili drugih obveza djelatnika izvan
redovitog uredovnog vremena moguce je toga dana provesti preraspodijelu radnog vremena.
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2.2.4. Tjednaigodisnja zaduZenja ostalih radnika Skole

o o
o] =
: i o
2 Stupanj = .9,
0 Ime i prezime struéne Struka Radno mjesto Radno vrijeme = = GC_J, =
spreme _g _g % E
@ D SN
1. | Rebi¢ Snjezana VES | upravni pravnik | tajnica uib%gklizogo-zo o | 40 1768
2. | Bajs Pavlica Burdica SSS ekonomist racunovotkinja 7.00-15.00 40 1768
3. | Kumié Luka SSS | ekonomist Racunovodstve 7.00-15.00 40 1848
ni referent
. , : pomocna 6.00-14.00
4. | Babi¢ Dragica NSS radnica kuharica 9 00-17.00 40 1792
. medicinska - 6.00-14.00
5. | Bartak Ljiljana SSS sestra spremacica 14.00-22.00 40 1808
6. | Bosanki¢ Mara NSS radnica spremacica 1640006_1242'0000 40 1808
7. | Kaja Kolakovi¢ SSS trgovac spremacica 166000(;-12160000 40 1792
8. | Gaji¢ Biserka SSS kuharica kuharica 888%’88 40 1792
9. | Gospoci¢ Marija NKV radnica spremacica 1640006_1242'0000 40 1784
. . poljopriv. .. 6.00-14.00
10. | Grgi¢ Lucija SSS tehniar spremacica 14.00-22.00 40 1792
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Ing.

6.00-14.00

11. | Miroslav Cerba VSS gradevinarstva domar 14.00-22.00 40 1768
12. | Kaltak Zuhrijeta SSS fetrrlor{%::(i spremacica 164.0006_1242'.0000 40 1792
13. | Kapular Mara SSS radnica spremadica 1649006_1242'%00 40 1816
14. | Knezevi¢ Nevenka SSS trgovac spremacica 1649006_1242'?000 40 1792
15. | Kovac Mirjana NKV radnica spremacica 1649006_1242'9000 40 1784
16. | Marijanovi¢ Antonija SSS kuharica kuharica 3881;'88 40 1816
17. | Novakovié Miljenko SSS | elektridar domar VYT 40 1768
18. | Rados Ankica SSS kuharica kuharica 6.00-14.00 40 1808
19. | Talan Gordana SSS trgovac spremacica 164_0000'_1242'?000 40 1784
20. | Tkalec Ljiljana NKV radnica spremacica 164.0000'_1242'.0000 40 1776
20. | Uzelac Vesna NSS radnica spremacica 164900(;_1242'?000 40 1792
21. | Vidakovi¢ Zdrava NKV radnica spremacica 164900(;_1242'?000 40 1792
22. | Vlas8i¢ Jadranka SSS kuharica kuharica 888%’88 40 1792
23. | Zubak Ankica SSS kuharica kuharica 6.00-14.00 40 1824

9.00-17.00
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. Prva zapoginje u 8,00 sati, a zavr§ava u 13,10 sati.
Druga smjena zapocinje u razrednoj nastavi u 13,10, a u predmetnoj u 13,10 odnosno 14,00 sati.

Razredni odjel 1.e razreda pocinje s radom svaki radni dan u 12,20 sati zbog nedostatka ucionica u neparnoj
smjeni. Zbog €estih zamolbi za ranijim odlaskom sa 6. sata poslijepodne kako bi nasi u¢enici mogli sudjelovati
u izvanskolskim aktivnostima odlucili smo da raspored sati i poCetak nastave u poslijepodnevnoj smjeni
prilagodimo tome. Nastava zavrSava u 18,15, te iznimno u 19.05 sati.

Dnevno trajanje produzenog boravka je od 12,00 do 17,00 sati.
Program produzenog boravka provodi se:
- od 12,00 do 14,00 sati u€enici provode slobodno vrijeme (objed, odmor), a

- od 14,00 do 17,00 sati, odnosno do dolaska roditelja po u¢enike, za uéenike je organiziran samostalni rad.

Nastava je organizirana tako da su jednoj smjeni svi ,parni® razredi ( 4.a,b,c,d,e,; 6.a,b,c,d, i
8.a,b,c,d,e) i to je PARNA SMJENA. U NEPARNOJ SMJENI su svi ostali razredi ( 3.a,b,c,d; 5.a,b,c;
7.a,b,c,d,e). Razredi produzenog boravka (1.a,b,c,d.; 2.a,b,c,d i 2.e-komb.) su svaki radni dan ujutro.
Razredni odjel 1.e razred pocinje s radom svaki radni dan u 12,20 sati.

3.2. DeZurstvo ucitelja

Primjereno radno ozracje tijekom trajanja radnog dana osiguravaju dezurni ucitelji, tehni¢ko osoblje te svi
ostali radnici Skole.

Raspored dezurstava i mjesto deZuranja ucitelja odreduje satni¢ar u dogovoru s
ravnateljem.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo&i Skole u zbornici i kod ulaznih vrata.
Raspored dezurstva tehnickog osoblja sastavljaju tajnik i ravnatelj.

Ucitelji dezuraju za vrijeme trajanja odmora pocevsi od 7,55 do 13,05 (jutarnje dezurstvo)
i od 13,05 do 18,20 (popodnevno dezurstvo), a za vrijeme trajanja velikog odmora u

prizemlju, blagovaonici i na Skolskom igralistu (u dane kada vremenske prilike dopustaju boravak u€enika
na otvorenom).

Za vrijeme svake smjene dezuraju tri ucitelja predmetne nastave

3.3. Prehrana ucenika
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U Skoli je organizirana prehrana (mlijeCni obrok, objed i posliiepodnevna uzina) za ucenike iz
produzenih boravaka, a drugi u€enici koji to zele mogu konzumirati mlijeCni obrok i objed. Interes za
prehranom u $koli iznimno je velik (kuhinja priprema 418 ru¢kova, 554 mlije¢na obroka uz 203 uzine za
produzene boravke). Kuhinja je vrlo moderno opremljena i ima sve uvjete za primjenu sustava HACCP.

3.4. Ucenici putnici

Svi uéenici stanuju u naselju Spansko Oranice u blizini $kole ili mjestimice u nesto malo udaljenijim
ulicama prema Spanskom i Male$nici, tako da nemamo putnike.
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3.5.  GodiSnji kalendar rada

Mjesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani i
neradni
dani

Dan skole, grada, opc¢ine, zupe,
Skolske priredbe...

21

20

04.09. Prijam uc&enika prvih razreda

21.09. Dan sadnje drveta

l. polugodiste

22

22

05.10. Medunarodni dan ucitelja
11.10. Dan zahvalnosti za plodove

Zemlje

04.09.-22.12.2017. XI.

21

21

18.11. Dan sjecanja na zrtve

Vukovara i Skabrnje

XII.

19

16

07.12. Vecer matematike
14.12. Djeca daruju srcem

20.12. Bozi¢na priredba

UKUPNO I. polugodiste

83

79

Zimski odmor uc¢enika

od 27.12.2017. do 12.01.2018.

22

13

29.01.-2.02.2018. Skola u prirodi 3.
razredi Slieme

20

20

13.02. Fasnik

22

20

15.03.Medunarodno matemati¢ko
natjecanje ,Klokan*
Proljetni odmor uéenika

29.03.-6.04..2018.

Il. polugodiste V.

20

16

4.1 5. 04. Edukativni posjet
Vukovaru, 8.r.

30.04. nenastavni radni dan

15.01.-15.06.2018.

21

20

7-11.05.2018. Skola u prirodi 4.
razredi Novi Vinodolski

10.05. Dan Zupe BI. lvana Merza
18.05. Dan Skole — nenastavni dan

31.05. Dan grada Zagreba

VI.

19

01.06. nenastavni radni dan
07.06. Dan izvrsnosti
14.-17.06. zavrSna ekskurzija 8.r.

15.06. Terenska nastava
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Klagenfurt-8. razred ucenici koji
uce njemacki jezik

DRZAVNI PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

08.

01.

25.

26.

01.

06.

01.

02.

01.

31.

22.

25.

05.

15.

10.

11.

12.

12.

01.

01.

04.

04.

05.

05.

06.

06.

08.

08.

Dan neovisnosti
Dan svih svetih
Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova Godina

Sveta tri kralja
Uskrs

Uskrdnji ponedjeljak
Praznik rada
Tijelovo

Dan antifaSist. borbe
Dan drzavnosti

Dan domovinske zahvalnosti

Velika Gospa

VII. 22 - - Ljetni odmor ucenika

VIII. 22 - 1 Od 18.6.2018. godine
UKUPNO II. polugodiste 168 98 7
UKUPNDO: 251 177 10
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3.6. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

_Y.f Prehrana
Razred % ‘:.; g % % % Razrednik

S E ° |58
l.a 27| 1 16(0| 0 | 27| 27 27 | Ines Preti¢
1.b 27| 1 9(0| 0 | 27| 27| 27| Zrinka Simici¢
1.c 28| 1 11{0| 0 | 28| 28| 28 |Karmen Cesar
1.d 28| 1 12(0| 0 | 28| 28| 28| Andreja Smuljic
le 22| 1 10(0| O 19 2 O | Dejana Sobota
Ukupno | 132 | 5 58| 0| 0 [129|112| 110
2.a 22| 1 11{0| 0 | 22| 20| 20 |Radmila Tkalec
2.b 22| 1 10{0( 0 | 22| 22 22 | Viasta Morovi¢
2. 19| 1 110 0| 19| 19| 19 | AnitaMarusic
2.d 21 1 11/0( O 21| 21 20 | Ana-Marija Vukusic¢
2.e 21| 1 11{0( 0 | 21| 13 12 | Edita Bosnjak
Ukupno | 105 | 5 5400|105 95| 93
3.a 23| 1 12|00 2 17| 17 O | Dubravka Rasi¢
3.b 25( 1 1310 1 13| 13 O | Andrea Matokanovi¢
3.c 27 1 13101 0 24| 21 O | Lovorka Madjarevi¢
3.d 23| 1 14|0( O 19 2 O | Sandra Tomljanovié
Ukupno | 98| 4 52|03 | 73| 53 0
4.a 19 1 1310 0| 11| 10 0 Alemka Cerjan
4. 19 | 1 slo| 1| 15| 15 0 Ivana Eréegovié
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4.c 19 1 9(0| 1 12 9 0 Sanja Tonkovi¢
4d 22 1 1001 1 12 12 0 Martina Tomicak
4.e 17 1 710 1 11 6 0 Maja Pavlovi¢
Ukupno | 96 5 47 (0| 4 | 61| 52 0
l.-IV. (431 | 19 |[211 (0| 7 |[368 312 | 203
.g Prehrana
© o
S |s | & |8]|me E
Razred | & ° 5 SR > Razrednik
S = > 2|89 E = 5
: EIEE
s |E |° | &
E ;E
= =)
5.a 21 1 11101 O 16| 10 0 | Jasna Zivi¢ Blazevi¢
5.b 201 1 10|10/ 1 15 11 O | Jasna Zvonarek
5.c 20| 1 910| 1 15 7 O | Nevenka Drinovac
Ukupno | 61| 3 | 30|/0| 2 | 46| 28 0
6.a 23| 1 14101 3 11 9 0 | Ivana Vesligaj
6.b 25 1 15101 O 13 6 O | Bozica Cui¢
6.c 241 1 12101 1 19 9 O | Katarina Metzner
6.d 241 1 13(01 O 15 4 O | Natasa Cesarec Zovko
Ukupno 9% | 4 54/0| 4 58| 28 0
7.a 171 1 7101 3 8 5 O | Josipa Su$ac Lendi¢
7.b 211 1 7101 4 6 7 0 | Ksenija Kamenecki
7.¢c 23| 1 9|0 2 13 4 O | Tomislav Zitkovi¢
7.d 20| 1 1111/ 2 13 7 0 | Mila Gali¢
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7.e 23| 1 13(0]| 4 6 3 O | Bula Nad

Ukupno | 104 | 5 47 |1(15| 46| 26 0

8.a 24| 1 16(0| 1 | 10 8 0 | Ivana Toman

8. b 21| 1 9/]0| 0 8 6 0 | Ivana Kuzmi¢

8.c 23| 1 12|10 2 6 4 O | Ivan Dalen AkSamovi¢
8.d 22| 1 80| 1 3 5 0 | Rutva Primorac

8.e 19| 1 6(0| 3 9 1 0 | Lana Guli§

Ukupno | 109 | 5 51(0( 7 36| 24 0

5-8.r [ 370 17 | 182 |1 |28 | 186 | 106 0

1-8r | 801| 36 | 393|1|35|554(418| 203

Skola u $kolskoj godini 2017./2018. organizira odgojno obrazovni rad za 801 uéenika u 36 redovitih
razrednih odjela.

Skolu pohadaju 3 ugenika koje prati osobni pomoénik (1 uéenik 4.e razreda i 2 ugenice 7.a razreda.



4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1.1. Tjedni broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

R%Z(;jee"l"i H] | LK | GK | EJ | NJ | MA | PID | PR | BI | KE | FI | PO | GEO | TK | TZK | SVEGA
la 5 1 1 - 2 4 2 3 18
1.b 5 1 1 2 - 4 2 3 18
1.c 5 1 1 2 - 4 2 3 18
1d 5 1 1 2 - 4 2 3 18
le 5 1 1 2 - 4 2 3 18
2.a 5 1 1 2 2 4 2 3 18
2.b 5 1 1 2 - 4 2 3 18
2.c 5 1 1 2 - 4 2 3 18
2.d 5 1 1 2 - 4 2 3 18
2.e 5 1 1 2 - 4 2 3 18
3.a 5 1 1 - - 4 2 3 18
3.b 5 1 1 2 - 4 2 3 18
3.c 5 1 1 2 - 4 2 3 18
3.d 5 1 1 2 - 4 2 3 18
4.a 5 1 1 2 2 4 3 2 18
4.b 5 1 1 2 - 4 3 2 18
4.c 5 1 1 2 - 4 3 2 18
4. 5 1 1 2 - 4 3 2 18

38



<
S S o v (N o000 |lo o ol o o o (o o o 8 |8
3 L N [N | NN NN NN NN NN NN e
n
v
= N LSV £V oV o VT oV oV VA ST o N oV VI SV oI oV VI F SV F ST S S s
_vm T T T e e R e R e I e T e O e T T T T e T e R o T o O Rl
e To R [Te)
w I b L P PN T PN PN PN P T PN PN PN N PN PN PR PR P
o AL A A ™ ™
m S I SV oV oA oV VI o VA T o NI oV VI SN N oV VI F SV [ ST S S
T NN NN NN N ] ]
v ST F VT [V SV N VST [V [ VI VR VIR T P
o NN NN NN NN ] I]
To R [Te)
o A Lt Lt |
o - | | [N NN N B
o @) o
e < < I o | |< |5 |« |« | |« |« |« |« |« |« |« |« [® |F
~ s © (3
© 2 m 0o o |lo o |lo|o|m |o|o oo |m |o|o|o|o|o |
) D © ™ ™ mmmmio™mimmmo|m|mmm g |
© X e e e e P o e L =
i o — |
= X I e T T R e T T T B O T e T T e T T T e I T i =
Lo Lp) o) o
o T LRI I Co U TR TR A S SR A A A A b A [N
= o
o — - C
< 8% |8 @ |0 |®8 |2 |0 | |8 @ |0 |T |0 |8 |2 o B |o |© |a
s m“zao W 8 |6 |© |6 |6 |6 |~ [N [N [N [N |0 [0 [0 |6 (0 |4 M

39



4.1.2. Godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Rizéfe‘f“i H) | LK | GK | EJ | NJ | MA | PiD | PR | BI KE FI PO | GEO | TK | TzK SVEGA
la 175 | 35 | 35 0 70 | 140 | 70 105 630
1.b 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
1.c 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
1d 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
le 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
2.a 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
2.b 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
2.c 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
2.d 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
2.e 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
3.a 175 | 35 | 35 0 70 | 140 | 70 105 630
3b 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
3.c 175 | 3 | 35 | 70 140 | 70 105 630
3.d 175 | 35 | 35 | 70 140 | 70 105 630
4.a 175 | 35 | 35 0 70 | 140 | 105 70 630
4. 175 | 3 | 35 | 70 140 | 105 70 630
Ac 175 | 3 | 35 | 70 140 | 105 70 630
4.d 175 | 35 | 35 | 70 140 | 105 70 630
4. 175 | 3 | 35 | 70 140 | 105 70 630
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‘ 1.-4. ‘3325 ‘ 665 ‘ 665 ‘ 1120 ‘ 210 ‘2660 ‘ 1505 1820 11970
Rizéfe‘f“i Hl | LK | GK | EJ NJ | MA | PiD | PR BI KE FI PO | GEO | TK | TZK | SVEGA
5.a 175 | 35 | 35 0 105 | 140 52,5 70 | 525 | 35 | 70 770
5.b 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 52,5 70 | 525 | 35 | 70 770
5. 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 52,5 70 | 525 | 35 | 70 770
6.a 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 70 70 | 35 | 70 805
6.b 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 70 70 | 35 | 70 805
6.C 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 70 70 | 35 | 70 805
6.d 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 70 70 | 35 | 70 805
6.e 175 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 70 70 | 35 | 70 805
7.a 140 | 35 | 35 0 105 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
7b 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
7.C 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
7.d 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
8.a 140 | 35 | 35 0 105 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
8.b 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
8.c 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
8.d 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
8.e 140 | 35 | 35 | 105 0 | 140 70 | 70 | 70 | 70 70 | 35 | 70 910
5.-8. |2660 | 595 | 595 | 1470 | 315 | 2380 507,5 | 630 | 630 | 630 | 1190 | us7s | 595 | 1190 | 14525
Ukupno | 5985 | 1260 | 1260 | 2590 | 525 | 5040 | 1505 | 560 | 630 | 630 | 630 | 1190 | us7s | 595 | 3010 | 26495
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave iz vjeronauka

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike
Razred | Ukupno M Z| PB \ NJ EJ| TJ| INF

l.a 27| 11| 16| 27| 25
1.b 27 11| 16| 27| 21
l.c 28| 17| 11| 28| 28
1.d 28| 16| 12| 28| 27
l.e 22| 12| 10 0| 18

Ukupno 132 67| 65 | 120 | 119

2.a 22 11| 11| 20| 17
2.b 22| 12| 10| 22| 22
2.C 19 8| 11| 19| 13
2.d 21| 10| 11| 20| 19
2.e 21| 10| 11| 12| 17

Ukupno | 105| 51| 54| 93| 8| o| o| o] o

3.a 23| 11| 12 0| 18
3.b 25| 12| 13 0| 25
3.c 27| 14| 13 0| 27
3.d 23| 9| 14| 0 21

Ukupno| 98| 46| 52| 0| 91 ol o| ol o

4.a 19| 6| 13| 0| 18 19

4.b 19| 11 8 0| 18 8 3
4.c 19 10| 9| o 19| 8 8
4.d 22| 12| 10 20| 10 9
4.e 17| 10| 7 15 3 11
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Ukupno| 96| 49| 47| ©| 9| 29| 19| 31
1.-4. | 431 | 213| 218 | 203 | 360 | 29| 19| 31 0
Razred | ukupno| M Z| PB| Vvi| NJ| EJ| TI| INF
5.a 21| 11| 10 0| 20| 11| o| o] 19
5.b 21| 10| 11 0| 12| 11| o| o 14
5.c 19 10| 9 o 18| 13| o| o] 11
Ukupno | 61 31| 30 0| 50| 35 0 0| 44
6.a 23| 9| 14 0| 21 o 21| o 23
6.b 25| 10| 15 o| 17| 3| o| 8| 18
6.c 24| 12| 12 0| 23 8| 0| 10| 21
6.d 24| 11| 13 0| 23| 6| o| 11| 18
Ukupno | 96 42| 54 0| 8| 17| 21| 29| 80
7.a 17| 10| 7 0| 16 6 0 3| 13
7.b 21| 14| 7 0| 16 7| 0| 6| 18
7.c 23| 14| 9 0| 19| 12 0 1] 22
7.d 20 9| 11 0| 15 6| 0| 5| 17
7.e 23| 10| 13 0| 19 8 0 3| 17
Ukupno | 104 57 | 47 0| 69| 39| 0| 18| 87
8.a 24 8| 16 0| 17 0| 23 0| 16
8.b 21| 12| 9 0| 21 9| 0| o 13
8.c 23| 11| 12 o 20| 15| o| o 20
8.d 22| 14| 8 o| 18| 11| 0| o 19
8.e 19| 13| 6 17 4 0| of 15
Ukupno | 109 58 | 51 0| 93| 39| 23 0| 83
5.-8. 370 | 188 | 182 0|/246| 95| 44| 47 | 250
1.-8. 801 | 401 | 400 | 203 (606 | 124 | 63| 78 | 250
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske
godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju u€enika u redovitom

i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

RAZREDNA NASTAVA

9,

= o Eg

2| |T° |08 «

= | x 2| O X

Z | ® = T &

& = ‘25 2| = JE: g S Izvrsitelj
la 05| 05 1 18 18 | Ines Preti¢
1.b 05 05| 1 18 18 | Zrinka Simigi¢
lc 05| 05 1 18 18 | Karmen Cesar
1.d 05| 05| 1 18 18 | Andreja Smulji¢
le 0,5 0,5 1 18 18 | Dejana Sobota
2.a 0,5 0,5 1 18 18 | Radmila Tkalec
2.b 05| 05 1 18 18 | Vlasta Morovic
2.C 0,5 0,5 1 18 18 | Anita Marusi¢
2d 0,5 0,5 1 18 18 | Ana-Marija Vulusi¢
2.e 0,5 0,5 1 18 18 | Edita BoSnjak
3.a 05| 05 1 18 18 | Dubravka Rasi¢
3b | 05| 05| 1 18 1g | Andrea Marija
Matokanovi¢
3.c 0,5 0,5 1 18 18 | Lovorka Madjarevi¢
3d 0,5 0,5 1 18 18 | Sandra Tomljanovi¢
4.a 0,5 0,5 1 18 18 | Alemka Cerjan
4.b 0,5 0,5 1 18 18 | Ivana ErSegovi¢
4.c 0,5 0,5 1 18 18 | Sanja Tonkovi¢
4d 05| 05 1 18 18 | Martina Tomicak
4.e 0,5 0,5 1 18 18 | Maja Pavlovi¢
UKUPNO | 9,5 | 9,5 19 342 342
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PREDMETNA NASTAVA

Predmet Razred Srrl?::)a Tjedno | GodiSnje | lzvrsSitelj
Hrvatski 5.17. 1 1 35 | Mila Gali¢
Hrvatski 6.18. 1 1 35 | Rutva Primorac
Engleski 5.i7. 1 1 17,5 | Josipa SuSac Lendi¢
Engleski 6.i8. 1 1 35 | Katarina Metzner
Engleski 5.i8. 1 1 35 | Antonela Boban
Matem 7. 1 1 35 | Tamara Nemeth
Matem 6. 1 1 35 | lvana Vesligaj
Matem 8 2 2 70 | Anita Bani¢
Matem 5 1 1 35 | Jasna Zivi¢ Blazevié
Pri./Bio 6. 8. 1 1 35 | B. Cui¢
Kemija 7.i18. 2 2 70 | Nevenka Drinovac
Fizika 7.i18. 1 1 35 | Dina Dimic¢
Povijest 6.i18. 1 2 70 | Igor Mudrini¢
Geografija | 6.1 8. 1 2 70 | Ivan Dalen AkSamovi¢
UKUPNO 16 18 612,5
REKAPITULACIJA PO PREDMETIMA:
Ukupno Ukupno
Tjedno Tjedno tjedno Godisnje | GodiSnje | godisSnje
Predmet Razredna | Predmetna Razredna | Predmetna
Hrvatski 9,5 2 11,5 342 70 412
Engleski 3 3 105 105
Matematika 9,5 5 14,5 342 175 517
Pri/Bio 1 1 35 35
Kemija 2 2 70 70
Fizika 1 1 35 35
Povijest 2 2 70 70
Geografija 2 2 70 70
SVEGA 19 20 37 684 630 1314
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

RAZREDNA NASTAVA

g
?, o Ukupno
Razred g _:02 godiSnje | lzvrsitelj
la 1 35 | Ines Pretic
1.b 1 35 | Zrinka Simigi¢
lc 1 35 | Karmen Cesar
1.d 1 35 | Andreja Smuljié
le 1 35 | Dejana Sobota
2.a 1 35 | Radmila Tkalec
2.b 1 35 | Vlasta Morovi¢
2.c 1 35 | Anita Marusic
2d 1 35 | Ana-Marija Vulusié¢
2.e 1 35 | Edita BoSnjak
3.a 1 35 | Dubravka Rasi¢
3.b 1 35 | Andrea Marija Matokanovic¢
3.c 1 35 | Lovorka Madjarevic
3d 1 35 | Sandra Tomljanovi¢
4.a 1 35 | Alemka Cerjan
4.b 1 35 | lvana ErSegovi¢
4.c 1 35 | Sanja Tonkovi¢
4d 1 35 | Martina Tomicak
4.e 1 35 | Maja Pavlovi¢
UKUPNO 19 665
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PREDMETNA NASTAVA

Predmet Razred | Br. grupa | Tjedno | GodiSnje | lzvrSitelj

Hrvatski 6.18. 1 1 35 | Rutva Primorac
Hrvatski 5.i7. 1 1 35 | Diana Greblicki Miculini¢
Njemacki 5. 1 1 35 | Marija Dolores Hizar
Njemacki 6.i8 1 1 35 | Ivana Toman

Engleski 5.i8. 2 2 70 | Antonela Boban
Engleski 6. 1 1 35 | Katarina Metzner
Engleski 7. 1 1 35 | Josipa Susac Lendi¢
Engleski 4, 1 1 35 | Jasminka Letini¢ Dubic
Matematika | 7. 1 1 35 | Tamara Nemeth
Matematika | 6. 1 1 35 | Ivana Vesligaj
Matematika | 5. 1 1 35 | Jasna Zivi¢ BlaZevi¢
Kemija 7.18. 2 2 70 | Nevenka Drinovac
Biologija 7.i8. 1 1 35 | Bozica Cui¢

Fizika 7.18. 1 1 35 | Dina Dimi¢

Povijest 7. 2 2 70 | Igor Mudrini¢

Povijest 5.i7. 1 1 35 | Ksenija Kamenecki
Geografija | 6.1 8. 2 2 70 | Ivan Dalen AkSamovi¢
Geografija | 5.i7. 1 1 35 | Ksenija Kamenecki
UKUPNO 22 22 870
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REKAPITULACIJA PO PREDMETIMA:

Tiedno | Tjedno Ukupno | GodiSnje | o ignie | UKUPO
Predmet razredna | predmetna | tjedno razredna | predmetna | godiSnje
Hrvatski 2 4 140 140
Njemacki 2 2 70 70
Engleski 5 5 175 175
Matematika 19 3 22 665 105 770
Kemija 2 2 70 70
Fizika 1 1 35 35
Povijest 3 3 105 105
Geografija 3 3 105 105
UKUPNO 19 21 42 665 805 1470

4.3. Obuka plivanja

Obuka plivanja provodit ée se tijekom prvog obrazovnog razdoblja 2016. godine (raspored u
pripremi) za uc€enike drugih razreda koji na provjeri nisu zadovoljili predvidene kriterije ( trebaju
skoditi u bazen i preplivati 25 metara bez pridrzavanja za rub bazena) i u€enike trecih razreda koji
proSle Skolske godine nisu uspjeSno savladali obuku plivanja. Nakon provjere, obuka koja traje 15
sati tijekom tri tjedna, obavlja se u Sportskom parku Mladost, a raspored se dogovara prema
obvezama ucenika u Skoli.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA IX. XI. | XII. I | HL | 1V. VI. [ VII. | VIII. [ S
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA 91 3 4 1 0 2 15 25 22 178
1.1. Izrada prijedloga Godis$njeg plana i programa rada skole 23 5 2 34
1.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole 6 6
1.3. lzrada plana i programa rada ravnatelja 6 6
1.4. Planiranje i izrada prijedloga kompletne organizacije rada Skole (broj

razrednih odjela, smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne

nastave, INA, i drugo). 10 5 1 2 20
1.5. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 3 3 6
1.6. Izrada prijedloga skolskog kurikuluma 20 5 3 2 30
1.7. Izrada Razvojnog plana i programa skole 2 2 4
1.8. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a 7 1 2 1 1 1 14
1.9. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja 5 4 10 1 20
1.10. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 2 2 2 6
1.11. Planiranje i organizacija Skolskih projekata 4 4
1.12.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja 2 2 2 8
1.13.Planiranje nabave opreme i namjestaja 4 2 8
1.14.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 1 1 2 6
1.15. Izrada financijskog plana Skole 2 4 10
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SADRZAJ RADA IXo | Xo | XL | XIL | L I |l | 1v. [ V. [ VL [ VIL | VI [ S
2. POSLOVI VODENIJA, ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 63 | 47 | 36 57 49 | 50 | 38 | 54 | 46 | 58 12 13 532
2.1. Pomo¢ svim djelatnicima u ostvarivanju njihovih zadataka 10 4 5 2 1 2 2 3 1 30
2.2. Pomo¢ svim djelatnicima u svezi s njihovom sigurno$c¢u i pravima 5 2 2 2 2 6 2 2 2 4 1 30
2.2. Koordinacija odgojno-obrazovnog rada $kole sa struénim suradnicima 10 | 10 | 5 10 5 5 8 5 | 10 | 10 2 80
2.3. Koordinacija pravnog i administrativnog poslovanja skole s tajnicom 10 | 5 5 5 5 5 5 5 5 5 2 3 60
2.4. Koordinacija financijskog poslovanja skole s ra¢unovotkinjom 5 5 8 10 5 5 5 5 5 3 2 2 60
2.5. Koordinacija poslova odrzavanja $kole s tehni¢kim osobljem 3 2 2 2 2 3 2 2 2 2 1 2 25
2.6. Organizacija urednog odvijanja nastave, suradnja sa satniCarem i

voditeljem smjene 6 2 1 2 1 1 1 1 1 2 18
2.7. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a 2 4 2 8
2.8. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 2 2 2 2 8
2.9. Organizacija prehrane ucenika ukljucujuci poslove evidencije 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50
2.10. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 2 2 2 6
2.11. Organizacija i priprema izvanucioniéne nastave, izleta i ekskurzija 4 2 6 4 4 2 4 4 30
2.12.0rganizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred 1 1 1 3
2.13.0rganizacija i koordinacija rada $kolskih povjerenstava 2 2 2 6
2.14.0Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika te

drugih znacajnih dana u kalendaru 2 2 2 2 2 10
2.15.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 3 3 3 3 2 4 3 3 3 3 30
2.16.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 2 2 4
2.17.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 1 1 1 1 4
2.18. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 4 2 6 4 2 2 20
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SADRZAJ RADA IXo | Xo | XL | XIL | L I |l | 1v. [ V. [ VL [ VIL | VI [ S
2.19. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 5 5 8 5 5 2 30
2.20.Poslovi zastite na radu 2 2 2 4 2 4 2 2 20
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 12 | 22| 19 19| 23| 24| 19| 20| 13| 21 6 6 | 206
3.1. Pracenje, uvid i izvjestaji o ostvarenju Plana i programa rada skole i

skolskog kurikulum 2 2 2 3 2 2 2 2 3 20
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 5 5 10
3.3. Pracenje nastave (RN 1.obr.raz., PN 2. obr. raz.) 10 | 10 2 5 10 | 10 | 10 | 5 62
3.4. Pradenje rada u izvannastavnim aktivnostima 2 5 5 2 2 5 5 3 3 32
3.5. Pracenje drugih oblika odgojno-obrazovanog rada 2 2 2 2 2 2 12
3.6. Pradenje rada Skolskih povjerenstava 1 1 1 1 4
3.7. Pradenje urednosti administrativnog poslovanja skole 1 1 2 2 6
3.8. Pradenje urednosti odrzavanja Skole 4 2 2 3 3 5 2 2 3 2 1 1 30
3.9. Pradenje urednosti financijskog poslovanja skole 2 2 2 1 1 8
3.10. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1 1 1 1 1 1 6
3.11. Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije i e-matice 5 5 8 1 1 20
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 12 1 6 10 5 2 5 0 5 9 3 3 62
4.1. Priprema i sudjelovanje u radu uditeljskog vijeca 6 3 5 2 2 2 5 2 3 30
4.2. Priprema i sudjelovanje u radu razrednih vijeca 1 4 1 4 10
4.3. Priprema i sudjelovanje u radu skolskog odbora 4 3 3 3 3 16
4.4. Suradnja sa Sindikalnom podruZznicom $kole i Radni¢kim vije¢em 2 1 2 1 6
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA 22 | 8 9 18 | 14 | 13 | 15 | 10 | 20 | 16 0 5 152
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SADRZAJ RADA IXo | Xo | XL | XIL | L I |l | 1v. [ V. [ VL [ VIL | VI [ S
5.1. Pomo¢ uciteljima i struénim suradnicima u planiranju i ostvarivanju ciljeva

rada 3 4 2 3 2 4 2 20
5.2. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 2 1 1 1 1 6
5.3. Pomo¢ ucenicima u svezi s njihovom sigurno$éu, pravima i obvezama 5 3 3 5 5 3 4 5 5 5 2 45
5.4. Pomo¢ ucenickim skupinama i grupama u radu 1 1 1 1 1 1 6
5.5. Komunikacija i savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 5 4 4 4 4 5 6 4 4 4 1 45
5.6. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 1 1 2 1 1 6
5.7. Priprema i sudjelovanje na sjednicama Vijeca roditelja 4 4 2 4 2 16
5.8. Priprema i sudjelovanje na sjednicama Vijeca ucenika 2 1 2 1 2 8
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI 22 | 8 |12 | 16 | 16 | 7 6 6 9 |19 | 23 12 164
6.1. Izrada pravnih akata u ovlasti ravnatelja 2 2 6 2 2 2 2 2 2 2 5 1 30
6.2. Izrada raznih obrazaca i obavijesti 4 1 4 2 2 4 1 2 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1 1 1 1 4
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 2 2 2 2 2 10
6.5. Poslovi zastupanja Skole, suradnja s poslovnim partnerima, korisnicima

prostora i dobavljacima 10 | 5 2 5 5 3 3 2 3 5 2 2 50
6.6. Organizacija i provedba inventure 1 1 1 1 1 5
6.7. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 5 14 1 20
6.8. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 3 1 1 1 2 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 15 | 12 | 13 | 21 | 16 | 7 7 |13 |21 | 14 6 16 | 160
7.1. Predstavljanje skole 2 2 1 2 2 1 10
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SADRZAJ RADA IX. | X. | XL | XII. I | HL | 1V. VI. [ VII. | VIII. [ S
[7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta 2 2 2 2 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 2 4 2 2 2 2 1 20
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja 2 2 4 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 1 1 2
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini 1 1 1 4
7.7. Suradnja s Uredom drZzavne uprave 1 1 2
7.8. Suradnja s Gradom Zagrebom i gradskim uredima 2 5 2 1 2 1 2 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje 1 1 3
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 1 1 4
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 2 1 4
7.12.Suradnja s Policijskom upravom 1 1 1 4
7.13.Suradnja s Zupnim uredom 1 1 1 1 1 6
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim §kolama 2 2 3 4 2 2 2 4 1 2 30
7.15.Suradnja s turisti¢kim agencijama 1 1 1 1
7.16.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama 2 2 1 6
7.17.Suradnja s raznim udrugama 1 1 1 1 1 6
7.18.Suradnja sa sredstvima javnog priop¢avanja 2 2 2 2 2 2 1 2 20
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 4 |12 12| 7 8 | 13| 7 0| 2 5 | 80
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 2 2 2 2 10
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a, HUROS-a 15 5 15 5 5 45
8.3. Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova 2 5 3 10




SADRZAJ RADA IXo | Xo | XL | XIL | L I |l | 1v. [ V. [ VL [ VIL | VI [ S

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 2 2 2 2 3 3 2 2 2 20
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja 3 3 4 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 20 | 17 | 17 | 18 | 16 | 19 | 17 | 18 | 17 | 18 | 23 11 | 218
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 4 4 4 4 4 6 4 4 4 4 2 2 46

9.2. Vodenje skolske web stranice 4 2 2 3 2 2 2 2 2 4 2 3 30

9.3. Vodenje Skolske spomenice 2 1 1 1 5 1 1 2 1 2 14 1 32

9.4. Ostali nepredvidivi poslovi 10 | 10 | 10 | 10 5 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 10 120
UKUPNO: 1792

Ravnatelj:

Darko Cesar prof.
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5.2. GODISN]JI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
za Skolsku godina 2017./2018.

POSLOVI | ZADACI

VRIJEME
PROVEDBE

BROJ
SATI

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG

PROGRAMA
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba

1.2 . Organizacijski poslovi-planiranje

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.
1.2.4.

1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.

Godisnji plan i program rada Skole,
Skolski kurikulum, Okvirni vremenik
pisanih radova, statisti¢ki podaci na
pocetku Skolske godine

Izrada godidnjeg plana i programa rada
pedagoga-razraden po mjesecima
Planiranje projekata i istrazivanja
Pomoc¢ u godiSnjem i mjesecnom
planiranju ucitelja

Utvrdivanje kalendara Skolskih aktivnosti

Sudjelovanje u osmisljavanju i izradi
razvojnog plana 3kole

Elektronske matice,e-dnevnik HUSO(upis
ucCenika prvih razreda, upis i ispis u¢enika,
podaci za udzbenike,administracija e-

dnevnika ...)

1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje

1.3.1.

1.3.2.
1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

1.3.7.

Sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada s ucenicima s posebnim potrebama
Planiranje pracenja napredovanja ucenika
Planiranje suradnje s roditeljima

Planiranje upisa u€enika 8. razreda u
srednju Skolu

Izrada planova za uvodenje pripravnika u
samostalan rad

Planiranje i programiranje pracenja i
unaprjedivanja nastave

Planiranje suradnje s Udrugama, PU- MAH

1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Programa

1.4.1.

Pracenije i informiranje o inovacijama u
nastavnoj opremi, sredstvima i
pomagalima

IX., X, VI. i VIIL.

VIII. mj.

IX. mj.

IX.mj.

IX. mj.

IX. mj., tijekom 3k.
god.

IX. mj.

173

11

128

25
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POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U

ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

2.1.1. Suradnja s djelatnicima predSkole i vrtica

2.1.2.0rganizacija posjete buducih ucenika,
prisustvovanje aktivnostima u Skoli

2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upise

2.1.4. Priprema materijala za upis (upitnici, pozivi,
raspored)

2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu

2.1.6. Povjerenstvo za upise — rjeSenja

2.1.7. Formiranje razrednih odjela 1. razreda

2.2. Uvodenje novih programa i pracéenje inovacija

2.2.1. Suradnja u izradi plana nabavke nove
opreme i prateceq didaktickog materijala

2.2.2. Pracenje inovacija u opremanju sSkola i
informiranje strucnih organa i aktiva

2.3. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a

2.3.2. Pracenje optrecenja ucenika- suradnja sa
satni¢arem i razrednicima

2.3.3. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa — uvidi u nastavu

2.3.4. Pracenje ocjenjivanja ucenika

2.3.5. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
programa

2.3.6. Sudjelovanje u radu strucnih tijela

2.3.7. Pracenje i analiza izostanaka ucenika

2.3.8.Pracenje uspjeha i napredovanja uéenika

2.3.9. Organizacija produzne nastave, popravnih i
razrednih ispita

2.4. Rad s uéenicima s posebnim potrebama

2.4.1. Identifikacija u¢enika s posebnim
potrebama

2.4.2. Upis i rad s novoprido$lim ucenicima

2.4.3. Rad s u€enicima koji doZivijavaju neuspjeh

2.4.4. Prikupljanje i pisanje mi$ljenja o
primjerenom obliku $kolovanja

1.-VI.mj

tijekom k. god.

tijekom Sk.god..

VL. i VII.mj.

tijekom Sk.god.

885

64

12

187

121
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2.5. Savjetodavni rad i suradnja

2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima

2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima

2.5.3. Suradnja s ravnateljem

2.5.4. Tim strucnih suradnika

2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima

2.5.6. Savjetodavno-instruktivha predavanja za
roditelje

2.5.7. Suradnja s okruZzenjem

2.5.8. Sudjelovanje u radu strucnih aktiva i aktiva
razrednika

2.6. Upis uéenika u srednju Skolu

2.6.1. Predavanja za uc¢enike

2.6.2. Predavanije za roditelje

2.6.3. Upoznavanije razrednika s obvezama oko
upisa ucenika u srednje Skole

2.6.3. Pracenje tijeka upisa i rjeSavanje
eventualnih poteSkoca

2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita uéenika

2.7.1. Suradnja u realizaciji preventivhog
programa zdravstvene zaStite

2.7.2. Organizacija obuke plivanja za neplivace

2.7.3. Suradanja u organizaciji izleta, terenske
nastave, Skole u prirodi, izvanuéioni¢ke
nastave

2.7.4. Rad na unapredenju meduljudskih odnosa

2.7.5. Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika
uc€enika, analiza odgojne situacije

2.7.6. Sociometrija u petim razredima

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i

javne djelatnosti Skole

2.8.1. Svecani prijem u€enika 1. razreda
2.8.2. Dan zahvalnosti za plodove zemlje
2.8.3. Ve€er matematike

2.8.4. Djeca daruju srcem

2.8.5. BoZicna priredba

2.8.6. Dan skole

2.8.7. Dan izvrsnosti

tijekom Sk.god.

V. = VIL.mi.

tijekom 8k.god.

312

46

122

21
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VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene cilieve

3.1.1. Periodi€na analiza ostvarenih rezultata

3.1.2. Polugodis$nja analiza odgojno-obrazovnih
rezultata

3.1.3. Analiza i izvjeS¢e na kraju Skolske godine

3.1.4. Samovrednovanje rada pedagoga
3.1.5. Samovrednovanje rada Skole

3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3.2.1. Izrada projekata i provodenje istraZivanja

3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata

3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja
rada

tijekom sk.god.

1. = IV. mj.

172

106

66

STRUCNO USAVRSAVANJE

4.1. Osobno struéno usavrSavanije

4.1.1. |lzrada godisSnjeg plana stru¢nog
usavrSavanja
4.1.2. Pracenje i prorada struéne literature i
periodike
4.1.3.
4.1.4. Usavr$avanje u organizaciji MZOS, AZOO i
ostalih institucija

4.2. Struéno usavrSavanje ucitelja

4.2.1. Analiza individualnih planova stru¢nog
usavrSavanja

4.2.2. Mentorstvo studentima pedagogije

4.2.3. Pracenje rada i pruzanje pomodi

pripravnicima
4.2.4. Odrzavanje predavanja i pedagoskih
radionica za ucitelje

4.2.5. Organizacija i provodenje strune prakse

Zupanijsko struéno vijeée struénih suradnika

tijekom Sk. god.

X. mj.

I1L-111. mj

[l.mj.

217

119

98
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studenata (RN)

5. 237
BIBLIOTECNO INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

37
5.1. Bibliote€no — informacijska djelatnost

tijekom Sk. god.

5.1.1. Pribavljanje stru¢ne i druge literature
5.1.2. Briga o pretplati na odgovarajucu periodiku
5.1.3. Pribavljanje multimedijskih izvora znanja
5.1.4. Uspostavljanje i razvijanje informatizacije
Skole 200

5.2. Dokumentacijska djelatnost tijiekom $k.god.

5.2.1. Briga o 8kolskoj dokumentaciji
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije

5.2.3. Izrada i Cuvanje ucCenicke dokumentacije

5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu

5.2.5. Prikupljanje i objava informacija na WEB
stranici

6. | OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI tijekom Sk. god. 100

UKUPNI BROJ RADNIH SATI: 2032 sata
GODISNJI ODMOR: 240 sati (30 radnih dana)
UKUPNO: 1792 sata

Jasna Soldo, stru¢ni suradnik pedagog
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5.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA
Skolska godina 2017./2018.

POSLOVI I ZADACI RAZDOBLJE | BROJ SATI

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA 16
1.1 | Izrada GodiSnjeg plana i programa psihologa

Program individualnog stru¢nog usavrSavanja IX
1.2 | Izrada GodiSnjeg izvjeS¢a rada psihologa

X

1.3 VIII
2. | RAD S UCENICIMA 530
2.1 | Individualno i grupno savjetovanje IX-VI
2.2 | Pracenje adaptacije na Skolu ucenika I.

razreda, te novopridoslih ucenika IX-XII
2.3 | Prepoznavanje poteskoca u vrSnjackim i

obiteljskim odnosima IX-VI
2.4 | Pomo¢ u prevladavanju poteSkoca u ponasanju

i vrSnjackim odnosima IX-VI
2.5 | Pomoc ucenicima u prevladavanju stresnih i

kriznih situacija i razvijanju adekvatnih

mehanizama suocavanja IX-VI
2.6 | Provodenje upisnog postupka kod djece
2.7 §kolskih obveznika v

Pracenje odgojne situacije u razredima s IX-VI
2.8 integriranom djecom s TUR

Upoznavanje ucenika s odrednicama

profesionalnog razvoja i njihovim znacenjem u

izboru zanimanja (tematski sat za ucenike) XTI
2.9 Profesionalno savjetovanje neopredijeljenih

ucenika — individualno XII-VI
2.10 Priprema i realizacija radionica za ucenike III.

— IV. razreda ,UcCenje socijalnih vjestina“ LI

Priprema i realizacija edukativnih radionica za
2.11 | yeenike I. razreda — ,Prijateljstvo“

Provedba projekta ,,Cyberbullying — Hrabri

¢uvari“ s ucenicima od 5. — 8. razreda XI
212 Provedba projekta ,Sanduci¢ povjerenja“ X-VI
2.13 | provedba Skolskog preventivnog programa X-VI
2.14 »sMali medijatori“ za ucenike 6. razreda

SavjetovaliSte za ucenike X-VI
2.15

Provedba Skolskog preventivnog programa
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2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

,Poremecaji hranjenja“ za ucenice 7. razreda u
suradnji s Centrom BEA

Rad s darovitima — provedba identifikacije
ucenika — 3. razredi

Provedba bozi¢ne radionice — za ucenike s
teSkocama paznje i koncentracije, fine i grube
motorike

Provedba uskrsnje radionice - za ucenike s
teSkocama paznje i koncentracije, fine i grube
motorike

Brain gym - skupina ucenika od 2.-8. razreda
s poteskocama koncentracije, paznje i fine i
grube motorike

IX-VI

II

III

XII

111

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8.

3.9

RAD S UCITELJIMA

Edukativno — savjetodavni rad s uciteljima I.
razreda u svrhu pravovremenog informiranja o
djeci s TUR, te pomodi u izboru
najprimjerenijih oblika i nacina rada
Prisustvovanje nastavi i neposredni
savjetodavni rad s uciteljima

Pracenje uspjeha ucenika, suradnja s
uciteljima u svrhu istrazivanja uzroka
neuspjeha i predlaganje mjera za njihovo
otklanjanje

Pracenje i unapredivanje ocjenjivanja i
komunikacije s ucenicima i roditeljima

Informiranje o uzrocima teskoca, pracenje i
senzibiliziranje ucitelja za rad s ucenicima s
teSkocama u razvoju

Savjetovanje i pomoc¢ u rjeSavanju problema
ucenika u ucenju i/ili ponasanju

Pomoc¢ u radu s roditeljima (prisustvovanje
roditeljskim sastancima i individualnim
razgovorima)

Stres na radnom mjestu - Maslachov Upitnik
sindroma izgaranja

Provedba upitnika PRONAD za ucitelje 3.
razreda

IX-X

tijekom
godine

IX-VI

IX-VI

IX-VI
XII

XII

360

4.1
4.2

4.3

RAD S RODITELJIMA

Individualno savjetovanje i informiranje
Savjetodavni rad s roditeljima na rjeSavanju
odgojnih i obrazovnih problema djeteta
Upoznavanje roditelja s odrednicama
profesionalnog razvoja i njihovim znacenjem u

IX-VI

IX-VI

200
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izboru zanimanja — individualno IX-VI
4.4 | Roditeljski sastanci — po potrebi IX-VI
4.5 ) .. o IX-VI
4.6. SavjetovaliSte za roditelje

Roditeljski sastanak za darovite ucenike —

upoznavanje roditelja s potrebama darovitih

ucenika, provedba upitnika PRONAD za VI

roditelje
5. SURADNJA S RAVNATELJEM, 200

OSTALIM CLANOVIMA STRUCNOG TIMA I

STRUCNIM SURADNICIMA IZVAN SKOLE
5.1 Suradnja pri izradi GodiSnjeg plana i programa

Skole X
5.2 Suradnja pri izradi izvjeS¢a o radu Skole VI
5.3 | Sudjelovanje na sastancima struénog tima IX-VI
5.4 | Suradnja kod neposrednog struénog rada IX-VI
5.5 | Sudjelovanje u pripremi i provedbi upisa

uéenika u prvi razred osnovne §kole II-VI
5.6 | Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela

uéenika 1. razreda VI-VII
5.7 | Poslovi koordinatora vezanih uz problematiku

nasilja IX-VI
5.8 | Samovrednovanje §kole (Tim za kvalitetu,

upitnici, Kreda — analiza, razvojni plan) IX-VI
5.9 | Suradnja sa §kolskim dispanzerima i ostalim

zdravstvenim institucijama IX-VI
5.10 | Suradnja s institucijama socijalne skrbi IX-VI
5.11 | Suradnja sa struénim sluzbama preds§kolskih

ustanova IV-VI
5.12 | Suradnja sa struénim suradnicima ostalih

skola IX-VI
5.13 | Suradnja s vanjskim institucijama

(savjetovaliSta, udruge, bolnice i dr.) IX-VI
6. SUDJELOVANJE U RADU PROFESIONALNIH 190

UDRUGA I STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje u radu Sekcije za Skolsku
6.1 | psihologiju Hrvatskog psiholoskog drustva

Prisustvovanje seminarima organiziranim od IX-VI
6.2 | AZOO, ostalih sekcija psihologa i raznih

udruga

Suradnja i komunikacija sa Skolskim IX-VI
6.3 | psiholozima

Prisustvovanje predavanjima organiziranim IX-VI
6.4 | unutar Skole

Individualno stru¢no usavrsavanje IX-VI
6.5 IX-VI
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6.6 | Pracenje strucne periodike i strucne literature tijekom
godine
7. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU 100
PROGRAMA RADA SKOLE
7.1 IX-VIII
7.2 | Sudjelovanje u radu Ugiteljskog vijeca IX-VIII
7.3 | Sudjelovanje u radu struénih aktiva IX-VIII
Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca
8. VODENJE STRUCNE DOKUMENTACIJE 100
8.1 | Vodenje osobne dokumentacije (dnevnik rada, tijekom
mjesecni planovi) godine
8.2 | Vodenje ucenickih i razrednih dosjea tijekom
godine
8.3 | Izrada psiholoskog misSljenja IX-VI
8.4 | Pripreme za individualan i grupni rad sa tijekom
ucenicima godine
8.5 | Vodenje ostale dokumentacije tijekom
godine
9. OSTALI POSLOVI 50
9.1 | Pisanje razlicitih izvjeSca i dopisa tijekom
godine
9.2 | Poslovi izvan plana rada (provodenje i tijekom
organizacija zamjena, pracenje ucenika na godine
Skolske izlete)

GODISNJI ODMOR: 30 RADNIH DANA

UKUPNO: 1768 SATI

TEA PERICA, strucni suradnik psiholog
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5.4 GLOBALNI GODISNJI PLAN I PROGRAM
RADA DEFEKTOLOGA-STRUCNOG SURADNIKA
ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

PODRUCJE RADA PLANIRANA GOD.
| ZADACE SATNICA
1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD 1110

1.1. Izravni rad s uc€enicima s
posebnim potrebama 925
1.2. Suradnja s uciteljima, ravnateljem
i Clanovima stru¢ne sluzbe 70
1.3. Suradnja s roditeljima u€enika s
posebnim potrebama 73

1.4. Povjerenstvo za upis u prvi razred 42

2.POSLOVI KOJI PROIZLAZE I1Z
NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA 312

2.1. Pripremanje za ostvarivanje programa

izravnog rada s uéenicima 60
2.2. Planiranje i programiranje 75
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 81
2.4, Stru€no usavrSavanje 96
3.0STALI POSLOVI 324

3.1. Poslovi vezani uz pocetak,

odnosno kraj Skolske godine 73
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3.2.

3.3.

3.4

3.5.

Analiza i vrednovanje rezultata

odgojno-obrazovnog rada 27
Sudjelovanje na sjednicama Razrednih

i Uciteljskih vije¢a 82
Suradnja s asistentima u nastavi /

osobnim pomo¢énicima 58
Brain gym radionice/

projekt ,Iskustvom i znanjem do jednakosti*

1768
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RED.BR. PODRUCJE RADA 9. | 10. | 11. | 12. | 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UKUPNO
1. NEPOSREDQZDPEDAGOSKI 120 | 126 | 126 | 96 | 72 | 120 | 138 | 120 | 126 | 66 1110
1.1. lzravni rad s ucenicima s 100 | 105 | 105 | 80 | 60 | 100 | 115 | 100 | 105 | 55 925
posebnim potrebama
12, Surgtilnja s },10|telj|mva, ravnzvateljem 9 8 8 9 8 9 5 5 5 4 70
i €lanovima struéne sluzbe
13 Suradnja s roditeljima s posebnim 9 9 9 7 4 7 5 13 5 5 73
potrebama
1.4. Povjerenstvo za upis u prvi razred 2 4 4 4 13 2 11 2 42
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
2. NEPOSREDNOG PED. RADA 22 | 22 | 20 | 20 | 42 | 25 | 23 | 20 | 20 | 50 | 30 | 18 312
2.1. Pripremanje za rad s u€enicima 6 5 5 5 10 5 5 5 5 9 60
2.2. Planiranje i programiranje 6 8 5 5 10 5 3 5 5 10 5 8 75
2.3. Vodenje dokumentacije o radu 5 5 5 5 10 | 10 | 10 5 5 11 5 5 81
2.4. Stru€no usavrSavanje 5 4 5 5 12 5 5 5 5 20 | 20 5 96
3. OSTALI POSLOVI 26 | 20 | 22 | 36 | 54 | 15 | 15 | 20 | 22 | 36 | 27 | 31 324
31 Poslovi vezvam uz .pocetak i kraj 10 10 9 5 5 10 | 10 | 17 73
8k. godine
39 Analiza i vrednovanje odgojno 5 5 5 5 8 5 5 5 5 5 1 27
obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje na sjednicama 10| 8 | 2|6 13| 3| 4|5 | 4 |10]10]10 82

Razrednog i Uciteljskog vije¢a
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Suradnja s asistentima u

3.4. . : 5 10 | 10 | 13 5 5 5 6 2 58
nastavi/osobnim pomoc¢nicima
Brain gym radionice/projekt

3.5. ~Iskustvom i znanjem do 4 |5 8 8 11 5 4 5 12 6 4 84
jednakosti*

UKUPNO 168 | 168 | 168 | 152 | 168 | 160 | 176 | 160 | 168 | 152 | 57 | 49 1768
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U Osnovnoj 8koli Spansko-Oranice radim na poslovima defektologa-struénog suradnika. Uvjeti za rad su
zadovoljavajuéi i omogucuju nesmetan rehabilitacijski rad s djecom s posebnim potrebama. Organizacijom
rada nastojim zadovoljiti potrebe i mogucnosti dolaska djece na terapiju kao i njihovih roditelja u pratniji ili
na razgovore.

Raspored rada : ponedjeljak, srijeda od 8 h do 14 h, utorak, Cetvrtak od 13 h do 19 h, petak uvijek u
smjeni sa 3., 5., i 7. razredima.

PODRUCJA RADA - VECE CJELINE

1.NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

a) Izravni rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog
postupka odnosno pedagoske opservacije

Razli¢itim dijagnosti¢kim postupcima poku$ava se utvrditi vrsta i ja¢ina pojedinih teSkoca.
Jednostavnije teSkoce utvrduje defektolog primjenom dostupnih dijagnostickih sredstava i
pomagala, a uz pomo¢ ucitelja, strucnih suradnika i roditelja. Ako su kod uéenika prisutne
jace izraZene teSkoce ucenik su upucuje u specijalizirane ustanove koje obavljaju stru¢nu
opservaciju i dijagnostiku i donose misljenje i preporuku za daljnji rad i Skolovanje.
Defektolog sudjeluje u izradi midljenja s kojim se dijete upucuje na daljnju opservaciju, prati
tijek dijagnostickog procesa i suraduje sa stru¢nim timom odredene ustanove. Nakon
provedene opservacije upoznaje roditelje i u€itelje rezultatima i zakljuécima te poduzima
mjere za realizaciju istih. Kao stalni ¢lan Komisije za utvrdivanje psihofizi¢kih stanja djeteta
prije upisa u prvi razred radi na ranom otkrivanju i prevenciji odredenih teSko¢a te
prihvacanju i rasporedivanju u€enika s teSko¢ama u razredna odjeljenja. Evidentira djecu
kojima je odgoden upis u prvi razred.

b) Rehabilitacijski rad s uéenicima s posebnim potrebama

Organizira se i realizira rad s uenicima s posebnim potrebama kojima je potrebna
dodatna defektoloSka pomoc¢ u ucenju.

U rehabilitacijsko-edukacijskom radu koriste se specifi¢ni oblici i metode rada odredeni
ponajprije vrstom i jaCinom teskoce. Djeca dolaze na vjezbe prema utvrdenom rasporedu u
trajanju od 30 do 40 minuta. Svako dijete ima posebnu biljeZnicu za vjezbe koja ostaje u
njegovom dosjeu.
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c) Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u€enicima s posebnim
potrebama

Provode se ovisno o posebnostima djetetove licnosti ili vrste teSkoéa.

(npr. izrazito hiperaktivno dijete, izrazito zatvoreno dijete, plasljivo dijete sa blazim
oblicima poremecaja u ponasanju i sl.)

d) Skupni korektivni rad s uéenicima s posebnim potrebama

Provodi se s manjom grupom djece koja imaju zajedni¢ke osobine glede teSkoca
(npr. skupni rad s u€enicima prvih razreda koji imaju teSkoc¢e analize i sinteze,
skupne vjezbe za razvoj grafomotorike ili tehnike pisanja, skupne vjezbe za razvoj i
bogacenije rjieénika i op¢enito razvoj govora......) koje se provode nakon hospitacije
na satu i nakon ispitivanja cijelog razreda.

e) Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s uéenicima s posebnim
potrebama

Odnose se na poticanje i razvijanje djetetove emocionalne i socijalne zrelosti,
stvaranje pozitivne slike o sebi, stjecanje i razvijanje higijensko-kulturnih
navika(zajednicke igre, gledanje filmova, odlazak na izlet ili u kazaliSte, boravak u
restoranu i sl.)

1.2. a) Suradnja s uéiteljima

-prikupljanje i obrada podataka o djeci s posebnim potrebama

-pomoc uciteljima kod planiranja i programiranja rada za djecu s posebnim
potrebama-sudjelovanje u izradi prilagodenih programa

-izvjeStavanje ucitelja o medicinskoj dijagnozi i stru¢nom misljenju stru¢ne sluzbe o
u€enicima s posebnim potrebama

-izvjeStavanje ucitelja o inovacijama u metodici rada s djecom s posebnim
potrebama, uporabi posebnih sredstava i pomagala

-suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka te izradi prijedloga za
posebne oblike pomodi,
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-upoznavanje s vaznim oblicima praéenja napredovanja i ocjenjivanja u€enika s
posebnim potrebama,

-suradnja kod utvrdivanja i ocjenjivanja rezultata u u€enju i viladanju
-priredivanje i organizacija stru¢nih predavanja

b) Suradnja s ravnateljima i struénim suradnicima

-suradnja pri izradi dnevnog i tiednog rasporeda rada,

-suradnja pri izradi godiSnjeg plana i programa rada defektologa stru¢nog suradnika

-dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama izvan Skole,
-suradnja pri izradi prilagodenog programa

-prikupljanje i obrada podataka iz pedagoske dokumentacije u svezi djece s
posebnim potrebama

¢) Suradnja sa struénim i drustvenim ustanovama izvan skole

-provodenje dijagnosti¢kog procesa u sklopu rada Komisije za utvrdivanje
psihofizi¢kih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred osnovne Skole pri Domu
zdravlja Susedgrad

-rad u Prvostupanjskoj stru¢noj komisiji za utvrdivanje najprimjerenijeg oblika
odgoja i obrazovanja u¢enika s posebnim potrebama

1.3. Suradnja s roditeljima u€enika s posebnim potrebama

-upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i obiljezjima djetetovih teSko¢a, davanje
struénih savjeta i naputaka za pomo¢ kod ublazavanja ili otklanjanja teSkoca,

-priredivanje struénih predavanja na roditeljskim sastancima(posebno vazno kod
djece koja se tek upisuju u Skolu)

-osposobljavanje i pou€avanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuée

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

2.1. Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s uéenicima

-osiguravanje uvjeta za skupni rad i pojedinacni rad s djecom s posebnim
potrebama

-izrada prijedloga nabave opreme i pomagala
-izrada instrukcijskih, ispitnih i rehabilitacijskih pomagala i materijala

-pripremanje za rad u vjezbaonici
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-hospitiranje na nastavi u cilju utvrdivanja indikacija za u€enike s posebnim
potrebama.

2.2. Planiranje i programiranje

Obuhvaca izradu godidnjeg plana i programa rada s navedenim podrucjima rada i
izvedbenom satnicom. Predvida se joS:

-izrada izvedbenog plana i programa rada-obuhvaca podrucje rada, zadace i
satnicu prema 3kolskom kalendaru,

-sudjelovanje u izradi zajedni¢kog radnog plana stru¢ne sluzbe u skoli radi
unapredenja rada s djecom s posebnim potrebama,

-sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djece s posebnim
potrebama

-pomoc¢ uciteljima u planiranju i programiranju rada s djecom s posebnim potrebama

-sudjelovanje u izradi programa rada stru¢nih organa (struc¢nih aktiva, Razrednih
vije¢a, Uciteljskih vije¢a)

2.3.Vodenje dokumentacije o radu

-izrada i pisanje razlicitih izvje3¢a

-vrednovanje ucinkovitosti odgoja ,obrazovanja i rehabilitacije (vodenje dnevnika
rada i dosjea svakog u€enika s kojim se radi)

2.4. Struéno usavrsavanje

Realizira se u okvirima individualnih i grupnih oblika rada (seminari, savjetovanija,
simpoziji, kongresi, stru¢ni aktivi, pracenje literature,..)

3. OSTALI POSLOVI

3.1. Poslovi vezani za poc€etak, odnosno kraj Skolske godine
3.2. Analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada
3.3. Sudjelovanje u radu sjednica Razrednih i U¢iteljskih vije¢a
3.4. Suradnja s asistentima u nastavi/osobnim pomoénicima

3.5. Brain gym radionice/projekt ,,lskustvom i znanjem do jednakosti“

DEFEKTOLOG - STRUCNI SURADNIK:

Ana Kruzi¢ Vukovic, prof. rehabilitator
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5.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjizZnic¢ara

U Skoli rade dvije knjizni¢arke na nepuno radno vrijeme (pola radnog vremena). Obje izraduju vlastiti
plan rada.

5.5.1. Ruzica Galeti¢ i Natalija Staji¢

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

knjiznicarke Ruzica Galeti¢

GODISNJE PLANIRANJE POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

za $kolsku godinu 2017./2018.

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA 51 |53 |51 |46 [ 53|48 |53 |48 |51 |46 |6 2 508
DJELATNOST

2. STRUCNA KNJIZNIENA 23 (24 |24 |24 | 25|21|25 |19 |22 |20 |17 |21 | 265
DJELATNOST

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 7 8 |6 2 7 7 7 10017 |7 3 4 75

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 3 3 |3 4 3 (4 |3 3 4 |3 2 1 36

UKUPNO SATI | 84 [ 88 (84 |76 |88 |80 |88 |80 84|76 |28 |28 884
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Godisnji plan i program Ukupno 884 sata

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 508 SATI

- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s organizacijom i radom skolske
knjiznice,

-upoznavanje ucenika s vrstama knjiznica i njihovom funkcijom

-vrste grade smjestene u knjiznici

-osnovno klasificiranje sukladno uzrastu ucenika, smjestaj knjiga na police, upute za
pronalaZenje knjiga na polici uz pomoc¢ kataloga i signature

-pomoc ucenicima u izradi samostalnih radova iz razlic¢itih nastavnickih podrucja
-izborom i pripremom literature

-upoznavanje Citalackih sposobnosti ucenika, razgovor o procitanoj knjizi,
pedagoska pomoc¢ priizboru literature

-motivacija u€enika za Citanje

-organizacija nastave u knjiznici

-razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja ucenika

-suradnja s nastavnicima i stru¢nim suradnicima na utvrdivanju planova za nabavu
literature

izrada popisa i prikaza novonabavljene strucne literature

-suradnja s voditeljima literarne, recitatorske, dramske grupe

-dogovor o pripremaniju i organizaciji svih oblika kulturnih akcija u skoli

-suradnja s knjiznicom Vladimir Nazor

-posjet Gradskoj i Nacionalno-sveuciliSnoj knjiznici

-suradnja s izdavacima

2. STRUCNA KNJZNICNA DJELATNOST 265 SATI

-nabava, inventarizacija, klasifikacija knjiga

-izvjescivanje o novim knjigama

-izrada godisnjeg izvjeSéa o radu
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3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 75 SATI

-organiziranje, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja npr. susreti s piscima
-natjecanje ucenika, kvizovi o poznavanju knjige

- obiljezavanje znacajnih datuma i godis$njica

4. STRUCNO USAVRSAVANJE 36 SATI
-sudjelovanje u radu stru¢nog aktiva bibliotekara

-sudjelovanje u radu UCciteljskog vijeca

-pracenje literature za djecu i ostale pedagoske literature

-pracenje recenzija i prikaza knjiga

TJEDNO ZADUZENIJE KNJIZNICARA

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

e individualni, skupni i savjetodavni rad s ucenicima; radionice za interesnu skupinu ucenika

12
RAD S UCENICIMA
e program knjizni¢nog obrazovanja Informacijska pismenost i poticanje Citanja
e promicanje Citateljske kulture ucenika 7

RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM | RODITELIIMA

e suradnja i timski rad s uciteljima

e pomoc¢ uciteljima u planiranju i ostvarivanju programa stru¢nog usavrsavanja
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e suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u ostvarenju Godisnjeg plana i programa rada

Skolske knjiznice

3
o marketinski pristup roditeljima (promoviranje rada, pedagosko-psiholoska literatura za
roditelje, poticanje obiteljskog Citanja i razvijanje kulture ponasanja s knjigom)
POSUDBA KNIJIGA
e snalaZenje u Skolskoj knjiznici, posudba lektirnih naslova 1

e pomo¢ ucenicima pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje

UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

e sudjelovanje u Skolskim projektima, sudjelovanje na stru¢nim skupovima, radionicama, | 1

analiza odgojno-obrazovnih postignuca, prijedlozi za poboljsanje

Ruzica Galeti¢, knjiznicarka

U Zagrebu, rujan 2017.
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

knjiznicarke Natalije Stajic

GODISNJE PLANIRANJE POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

za Skolsku godinu 2017./2018.

5. ODGOJNO-OBRAZOVNA 51|53 (51|46 |53 |48 |53 |48 |51 |46 |6 2 508
DJELATNOST

6. STRUCNA KNJIZNICNA 23 124 (24 |24 | 25|21 (25|19 (22|20 |17 |21 265
DJELATNOST

7. KULTURNA | JAVNA 7 18 |6 |2 7 |7 |7 107 |7 3 4 75
DJELATNOST

8. STRUCNO USAVRSAVANIE 3 3 |3 4 3 |4 |3 3 4 |3 2 1 36

UKUPNO SATI | 84 | 88 (84 |76 |88 |80 |88 |80 84|76 |28 |28 | 884
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Godisnji plan i program Ukupno 884 sata

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 508 sati

e program Informacijska pismenost i poticanje Citanja - edukacija korisnika: sustavno upoznavanje
knjiga i knjiznice, uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i uporabe dostupnih izvora
znanja i razvijanje informacijske pismenosti

e poucavanje ucenika za samostalno ucenje, pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme il
referata i pri izboru knjizne grade, korisno provodenje slobodnog vremena u skolskoj knjiznici

e poticanje i razvijanje navike ¢itanja te dolaZenja u knjiznicu kroz programe ,,Citamo mi, u obitelji svi“,
provodenje knjizevnog kviza povodom Dana djecje knjige

e suradnja s ostalim izvannastavnim aktivnostima u realizaciji projekata

e suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima u planiranju, pripremi i realizaciji nastavnih sadrzaja

e izrada godiSnjeg, mjesecnih i tjednih planova rada Skolskoga knjizni¢ara i izvjeS¢a o radu Skolske
knjiznice

e pripremanje za nastavne satove i radionice, suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 265 sati

e organizacija i vodenje rada u knjiznici

e tehnicka obrada: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija,

e otpis, revizija, zastita knjizni¢ne grade

e nabava knjiga i neknjizne grade (pradenje kataloga, suradnja s izdavackim kuéama, ravnateljem,
stru¢nim suradnicima i uciteljima)

e sustavno izvjeSc€ivanje ucenika, ucitelja, nastavnika i stru¢nih suradnika o novoj gradi

e usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga

e suradnja s maticnom sluzbom i ostalim knjiznicama

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 75 sati

e obiljeZzavanje znacajnih datuma i godisnjica aktivnostima u knjiZnici i izvan nje, tematskim i prigodnim
izlozbama
e uredivanje mreZnih stranica skolske knjiznice, promocija knjiznice

e organizacija barem dva knjiZzevna susreta u suradnji s nakladnicima i nastavnicima skole
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e suradnja s KGZ-a tijekom Mjeseca knjige, posjet izlozbama, susretima i tribinama, posjet Interliberu
e organizacija kazalisnih gostovanja u nasoj Skoli
e organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja

e obiljezavanje Dana Skole

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 36 sati

e sudjelovanje na sastancima u Skoli i izvan nje prema planu rada Uciteljskog vijeéa, sudjelovanje u
radu struénog aktiva

e strucni skupovi (Informativni utorak, Zupanijska vijec¢a $kolskih knjizni¢ara)

e sudjelovanje u projektima i strué¢nim skupovima, okruglim stolovima strukovnih udruga HUSK-a,
HMSK-a, HCD, HKD-a

e suradnja s drugim knjiznicama, sudjelovanje u njihovim programima (knjiZzevni susreti, izloZbe,
radionice, predavanja, tribine) i drugim institucijama i udrugama usmjerenim na djecu i mlade

e suradnja s knjizarima i nakladnicima

e pradenje strucne i druge pedagoske, psiholoske, didakticke i metodicke literature, strucnih recenzija
i prikaza knjiga

e posjet INTERLIBERu
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TJEDNO ZADUZENJE KNJIZNICARA

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

analiza odgojno-obrazovnih postignuca, prijedlozi za poboljSanje

12
RAD S UCENICIMA
e program knjizniénog obrazovanja Informacijska pismenost i poticanje Citanja
e promicanje Citateljske kulture uéenika 7
e individualni, skupni i savjetodavni rad s u€enicima; radionice za interesnu skupinu ucenika
RAD S UCITELIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJIEM | RODITELIIMA
e suradnja i timski rad s uciteljima
e pomo¢ uciteljima u planiranju i ostvarivanju programa stru¢nog usavrsavanja
e suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u ostvarenju GodisSnjeg plana i programa rada
Skolske knjiznice
e marketinski pristup roditeljima (promoviranje rada, pedagosko-psiholoska literatura za | 3
roditelje, poticanje obiteljskog Citanja i razvijanje kulture ponasanja s knjigom)
POSUDBA KNIJIGA
e snalaZenje u Skolskoj knjiznici, posudba lektirnih naslova 1
e pomo¢ ucenicima pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje
UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
e sudjelovanje u skolskim projektima, sudjelovanje na stru¢nim skupovima, radionicama, | 1

Natalija Staji¢, mag. bibliotekarstva, prof.

U Zagrebu, rujan 2017.
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5.6. PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA

prijedlog izmjena i dopuna opc¢ih
akata sSkole

izrada teksta rjeSenja, zaduzenja,
odluka, ugovora i drugih akata
praéenje i prouCavanje zakonskih
propisa njihovih izmjena i dopuna

stru€no usavrSavanje (seminari)

PLANIRANI BROJ
. SATI
SADRZAJ RADA VRIJEME IZVEDBE
1. PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE RADA
- izrada Godi8njeg plana i programa
rada tajnice
- suradnja u izradi GodiSnjeg plana i
programa rada Skole _
rujan 40
2. NORMATIVNO PRAVNI |
UPRAVNI POSLOVI
- izrada nacrta normativnih akata Skole u
skladu sa zakonom, Kolektivnim
ugovorom za zaposlenike u
osnovnos$kolskim ustanovama i ostalim tijekom godine
pozitivnim propisima
- priprema normativno pravnih akata za
Skolski odbor 320
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3. KADROVSKI POSLOVI

3.1. Zasnivanje radnog odnosa

- prijava potrebe za novim djelatnikom
Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu
i sporti Zavodu za zapoSljavanje

- raspisivanje natje€aja i zasnivanje radnog
odnosa na odredeno ili neodredeno
radno vrijeme

- prijava na mirovinsko osiguranje

- prijava na zdravstveno osiguranje tijlekom godine 308

- E-matica- kadrovski dio

3.2. Vodenje evidencije o
zaposlenicima

- vodenje osobnih dosjea djelatnika

- evidencija podataka o radnicima

- evidencija o sanitarnim pregledima
radnika

- vodenje dokumentacije u svezi
protupozarne zastite tijekom godine 350

- pruzanje stru¢ne pomoci djelatnicima u
svezi sa ostvarivanjem prava koja se
stjeCu na radu i po osnovi rada

- izrada rjeSenja o godiSnjim odmorima
djelatnika

- vodenje evidencije u svezi zastite na radu

4. RAD SA SKOLSKIM ODBOROM | SINDIKATOM

- prisustvovanje sjednicama Skolskog
odbora i vodenje zapisnika
- suradnja s predsjednicom Skolskog
odbora, ravnateljem, priprema
poziva,
- priprema dnevnog reda, materijala za . )
raspravijanje i odlugivanje tijekom godine 170
- struéna pomoc¢ komisijama koje
osniva Skolski odbor ili struéna tijela
- izrada odluka i zaklju¢aka, dostava
odluka, provodenje odluka
- pomoc¢ u provodenju raznih akcija
(humanitarnih)
- pomoc¢ sindikalnom povjereniku u
realizaciji njegovih zada¢a




5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- zaprimanje dnevne poste, uvodenje u
urudzbeni zapisnik — interna dostava svakodnevno 200

- samostalno rjeSavanje pojedinih
predmeta i otprema poSte

- pripremanje, izrada i dostava raznih
statistickih izvjeSca tabela, podataka

- suradnja s uciteljima u vodenju mati¢ne tijekom godine 210
knjige ,registra u€enika, svjedodzbi,
prijepisa ocjena

- osiguranje u€enika i imovine Skole

- poslovi u svezi zakupa Skolskog
prostora

- izdavanje potvrda i uvjerenja

- ostali nepredvidivi poslovi

6. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA POMOCNO-TEHNICKOG
OSOBLJA

- pomoc¢ u organizaciji rada kuhinje
(jelovnici, narudzbe)

- organizacija rada pomoéno-
tehnickog osoblja

- izrada rasporeda rada tehni¢kog osoblja tijekom godine 170

- nabava materijala za CiS¢enje i
odrzavanje objekta

- koordiniranje rada domara i
strucnih djelatnika izvan Skole
na odrzavanju Skolskog
objekta, instalacija i strojeva

- kontrola rada pomo¢no-
tehni¢kog osoblja

Ukupno sati godiSnje : 1768
Tajnica

Snjezana Rebi¢



5.7. Plan rada financijsko-racunovodstvenih radnika

UVODNE NAPOMENE
Skola je javna ustanova i pravna osoba koja, uz pedagosku, obavlja i poslovne funkcije:

- planiranja i osiguravanja potrebnih financijskih sredstava za poslovanje, pracenje izvrSenje
planova te izvjeStavanje nadleznih institucija o navedenom,

- zapoSljavanje djelatnika, isplacivanje plaéa za razliCite oblike rada (od redovnog do
mentorstva) te ostalih naknada prema propisima, ugovorima (kolektivni, npr.)

-vodenja proracunskog racunovodstva &to je uredeno Zakonom o proracunu,

Uredbom o racunovodstvu proracuna te Pravilnikom o proraCunskom ra¢unovodstvu i Racunskom
planu.

Voditelj raCunovodstva duzan je poznavati pravne propise iz podru€ja radnog prava,
racunovodstva proracuna, planiranja kod prora¢unskih korisnika, javne nabave, poreza, ovrsnog
prava. (Zakon o radu, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zdravstvenom osiguranju, Zakon o
javnoj nabavi, porezni zakoni, Zakon o racunovodstvu, Zakon o prora¢unu, Temeljni kolektivni
ugovor, granski kolektivni ugovori, razni pravilnici i uredbe iz podruc¢ja raunovodstva i financija i dr.)
radi

- obavljanja radunovodstveno — financijskih poslova u skladu sa zakonima i propisima

- obavljanja savjetodavne funkcije ravnatelja vezano uz raunovodstvene, porezne i
financijske propise, a kod provedbe pojedinih aktivnosti

- koordiniranja s vanjskim institucijama radi ostvarivanja pojedinih zadataka i/ili prava (MZOS,
lokalna samouprava, Zavod za mirovinsko osiguranje, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje,
porezne uprave, REGOS, FINA, institucije lokalne samouprave..)

- obraCuna i isplate materijalnih prava zaposlenicima, kao i obracunavanje, pracenje i
koordiniranje njihovih ustega.

- vodenja svih potrebnih evidencija radi uvida u poslovanje i ostvarivanje eventualnih kasnijih
prava (mirovinsko, isplata smjenskog rada i regresa unatrag.)

Voditelj ra¢unovodstva je osoba koja u potpunosti samostalno obavlja raCunovodstveno -
financijske poslove i ujedno odgovara za vodenje tih poslova prema racunovodstvenim nacelima i
zakonskim propisima S$to je definirano u ¢&l. 113. Zakona o proradunu i ¢l. 4. Pravilnika o
proradunskom radunovodstvu i raunskom planu.

SloZenost i raznovrsnost poslova koje obavlja voditelj raCunovodstva zahtijeva od njega
veliku preciznost, to¢nost, azurnost, brzinu i sposobnost prelaZenja s jednog posla na drugi, vodenje
viSe razli€itih poslova u isto vrijeme, a povrh svega postivanje zakonskih rokova i propisa, §to je
veoma tesko u ograni€enom vremenu.

Zakonski rokovi obraCuna, dostave i isplate place, sastavljanja i dostave financijskih
izvjeStaja, sastavljanja i dostave planova, placanja obveza i dr. onemogucavaju, takoder, koristenje
godiSnjeg odmora prema Zakonu o radu i Kolektivnom ugovoru.
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RUJAN - LISTOPAD

Organizira i vodi ra¢unovodstvene i knjigovodstvene poslove u skoli

Vodi glavnu knjigu u skladu s propisima , obavlja dodatne poslove koji proizlaze iz
programa,projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne
regionalne samouprave

KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih

(ulaznih i izlaznih racuna;knjiga blagajne,uplatnica i isplatnica;obracuna placa i naknada,ugovora o
djelu i ostalih naknada te isplata istih;prometa ziro ra¢una-priliva i odliva;provodenje kompenzacija
bolovanja HZZO-MZOS,putnih naloga..

Izraduje prijedlog Financijskog plana po programima i izvorima financiranja na prijedlog Gradskog
ureda za financije

Izdaje obracune i isplate putnih naloga

Sastavlja godiSnje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje

Vodenje knjiga izlaznih racuna i obra¢una potrazivanja

Vodenje knjiga ulaznih racuna i obrac¢una obveza

Vodenje pomoc¢nih knjiga,odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija,dugotrajne nefinancijske
imovine po vrsti,koli¢ini i vrijednosti

,amortizacija

Uskladuje knjigovodstvena stanja s poslovnim partnerima

Prikupljanje rjeSenja za utvrdivanje prava za sufinanciranu $kolsku prehranu

Izrada ugovora za produzeni boravak

Obracun skolske prehrane ucenika i naknade za korisnike u PB

Obavlja i ostale racunovodstvene,financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godisnjeg
plana i programa rada $kole i drugih propisa.

Priprema operativna izvje$ca i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i
podrucne regionalne samouprave

STUDENI

Svi tekuci poslovi

Izrada dopisa, obavijesti,pozurnica za nenaplac¢ena potrazivanja
Pracenje novih propisa i primjena istih

Izrada financijskih planova

Izrada plan nabave roba i usluga

PROSINAC

Svi tekuc¢i poslovi
Prisustvovanje seminaru za izradu financijskog izvje$c¢a
Pracenje propisa i priprema za izradu fiskalne odgovornosti

SIJECAN]J

Svi tekuc¢i poslovi

Obrada i knjizenje prema Inventurnim listama

Izvjesc¢a i1 uskladivanje analitike sa sintetikom (kupci,dobavljaci)
Izrada financijskog izvje$ca za 2016.

VELJACA

Svi tekuci poslovi
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- Otvaranje poslovnih knjiga
- Pomo¢ u izradi tablica fiskalne odgovornosti
OZUJAK

- Svi teku¢i poslovi
TRAVANJ

- Svi teku¢i poslovi

- Financijska izvjes¢a

- Tromjesecno izvjesce o vlastitim sredstvima za GUOKS
SVIBANJ

- Svi tekuéi poslovi
- Pripreme za sastavljanje polugodisnjeg financijskog izvjesca
LIPANJ

- Svi tekudi poslovi
- Suradnja s roditeljima i slanje opomena za nenaplacena potrazivanja za $kolsku prehranu i naknada
za sudjelovanje uc¢enika u produzenom boravku
SRPANJ

- Svi tekuéi poslovi
- Polugodisnje financijsko izvjesce
- Godisnji odmor

KOLOVOZ

- Svi tekuéi poslovi
- Godis$nji odmor

Ukupno sati godisnje:  1.768 Racunovotkinja
Durdica Bajs Pavlica
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PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENOG REFERENTA

RUJAN - LISTOPAD

- Vodenje blagajne i blagajni¢kog dnevnika, polog sredstava u Banku i Finu

- lzrada tablica za pla¢e za djelatnike i suradnike koje financira Gradski ured za financije

- Vodenje Registra zaposlenih u javhom sektoru ( unos novih radnika, aZzuriranje podatke o
radnicima, evidencija radnog vremena tehni¢kog osoblja ...) i Centralnog obracuna plac¢a

- lzdavanje potvrda za prijevoz djelatnika i briga o istom

- lzrada raznih potvrda, obrazaca i izvjeS¢a vezanih uz placu djelatnika,

- Obracun bolovanja, potrazivanje isplacéene naknade za bolovanje,uskladivanje sa HZZO

- Obrada dokumentacije za unos podataka u program za Skolsku kuhinju , PB

- lzrada- ispis uplatnica za uplata roditelja u¢enika za Skolsku kuhinju ,PB - mjese¢no

- Slanje narudzbi za Skolsku kuhinju

- Materijalno poslovanje- stanje u Sk.kuhinji

- obraCunavanije isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima,

- obraCunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

- obraCunavanje isplate ¢lanovima povjerenstava,

- vodenje evidencije o u€enicima i priprema razli€itih potvrda na temelju tih evidencija,

- obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

- arhiviranje podatka o radnicima,

- azuriranje podataka o radnicima,

- obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektronickim maticama
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

- pripremanje podataka vezanih uz vanjsko vrednovanije,

- urudZzbiranje

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih
propisa.

I/ BILJESKA- to su tekuéi poslovi koji se obavljaju svaki mjesec//

STUDENI

- Svi tekuéi poslovi
- Prisustvovanje seminaru
- ObraCuniisplata pla¢ainaknada

PROSINAC

- Svi tekuci poslovi kao i u rujnu i listopadu
- Priprema IP OBRAZACA
- Prisustvovanje seminaru

SIJECANJ

- Svi tekuci poslovi
- lzdavanje potvrda prema IDD / ¢lanovi Skolskog odbora i dr.
- lzdavanje IP obrazaca za proslu godinu

VELJACA

- Svi tekuci poslovi
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- Sudjelovanje u izrada tablica fiskalne odgovornosti

OZUJAK

- Svitekuci poslovi
TRAVANJ

- Svitekuci poslovi
SVIBANJ

- Svi tekuéi poslovi
LIPANJ

-Svi tekuci poslovi

SRPANJ

- Svitekuéi poslovi
- Godisnji odmor
KOLOVOZ

- Svi tekuéi poslovi
- Godisnji odmor

Ukupno sati godiSnje:

1.848

Radunovodstveni referent

Luka Kumié
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5.8. PLAN RADA SLUZBE ZA SKOLSKU MEDICINU
OVE GODINE JE PLANIRANA ISPOMOC DODATNOG TIMA S. MED. KOJI Bl RADILI U
SUPROTNOJ SMJENI PONEDJELJKOM | CETVRTKOM

/Za sada ne znamo to¢an pocetak rada tog tima, jer nedostaje med. sestra/

RUJAN /IX/ 1/ Cijeplienje HEPATITIS B, u€enici 6-ih r.
2/ Oslobodenja tjelesnog odgoja, kroniéni bolesnici
3/ Cijepljenje prvasi¢a -MPR i Di-te + Polyo /zaostaci /

4// Zapoceti sistematski pregledi osmih razreda i cijeplienje Di-Te, Polyo te
orjentaciono profesionalno savjetovanje

LISTOPAD /X/ 1/ Druga doza Hepatitisa B, 6-i razredi

2/ Nastavak sistematski pregledi osmih razreda i cijepljenje Di-Te, Polyo te
orjentaciono profesionalno savjetovanje

STUDENI / XI/ 1/ Proba na tuberkulozu /PPD/ u¢enika 7-ih razreda, BCG nereaktora
?/vjerovatno ne ? /

2/ : Doktor -predavanje djeci petih razreda : Pubertet i odrastanje

Bacc.med.techn- predavanije djeci 1 razreda- Higijena zubi

PROSINAC /XII/ 1/ naknadna cijepljenja i sistematski pregledi 5-ih razreda

Rast i razvoj i pregled vida za lll razrede

SIJECANJ / 1/ 1/ ZAOSTACI Sistematskih i cijepljenja

VELJACA /Il/  SCREENING kraljeznica uéenika VI razreda
Pocetak Prethodnih pregleda upisasa 2015/2016.

PREDAVANUJA: Doktor: --Spolno prenosive bolesti i AIDS, u¢enicima 8-ih

razreda

Skrivene kalorije — za u€enike Ill razreda- Studenti medicine / Termin prema
dogovoru /

OZUJAK /1Il/  Sistematski pregledi upisasa 2015/16g. Timski rad.Cijeplienje.
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Treéa doza Hepatitisa B- 6-i razredi

TRAVANJ, SVIBANJ, : 1/ SISTEMATSKI PREGLEDI UPISASA 2013/2014.
Timski rad .Cijepljenje MPRi Di-Te, Polyo
2/ Predavanje roditeljima prvih razreda, upoznavanje sa
planovima u SLUZBI SKOLSKE ambulante
tijekom 8 godina 3kolovanja njihove djece
SRPANJ- lzdavanje potvrda za upis u srednju Skolu

KONTINUIRANO:-- SAVJETOVALISTE /srijedom parni- 17-20 i neparni -11-14 sati / u ambulanti,
razvojni i ostali problemi. /Planirano, uz prethodno narucivanje

telefonom, 3895 240/
-- ZDRAVSTVENI ODGOJ: Rad u malim grupama na sistematskim

pregledima, tematika zdravstvena prema uzrastu i prema aktuelnim tekuéim
zahtjevima

--Rad u KOMISIJI za primjereni oblik $kolovanja
--IZDAVANJE UPUTNICA prema potrebama, inicijativa dolazi
iz Skola kod problema ucenja ili na sistematskim pregledima
prema patologiji nalaza.
--ISPUNJAVANJE Obrazaca 3., MISLJENJE o psihofizi¢kom
stanju djeteta u svezi s pohadanjem Skole

Cijepljenje u€enika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama
zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na
temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve u€enike koji podlijezu obveznoj
imunizaciji (Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o
nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti (N.N.23/94).

Radno vrijeme: parni datumi poslije podne
neparni datumi -ujutro

Tel. 01 3895 -240

E-mail: diana.mihok@stampar.hr

marko.stanic@stampar .hr

Nadlezni tim Skolske medicine:

Mihok Diana. dr med. i Marko Stani¢ , bacc.med.techn.
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5.9. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Sistematski pregled djelatnika obavljen je 2016. godine.

Sve djelatnike upoznat éemo s aktualnim propisima zastite na radu.
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5.10. Plan rada skolskih domara

- protupozZarna zastita

- kontrola ulaza u Skolsku zgradu

Red. Miljenko Miroslav Vrijeme izvedbe
br. SADRZAJ RADA Novakovic | Cerba
1. Kontrola sistema za zagrijavanje skolske zgrade 70 70
tijekom godine
- kontrola stanja grijadih tijela, postrojenja, uredaja i
instalacija
2. | Vodoinstalaterski radovi 250 250
- odrzavanje dovodnih i odvodnih instalacija tijekom godine
- popravci vodokotli¢a, lavaboa, WC-skoljki
- kontrola, popravci potopne pumpe
3. Stolarski radovi , bravarski radovi i licilacki radovi 325 325
tijekom godine
- odrZavanje i popravak drvenog namjestaja (ormari,
ormariéi, klupe, stolice, vrata)
- odrzavanje i popravak brava na vratima kao i tijekom zimskih,
izrada proljetnih i
Kiuteva ljetnih praznika
- liéenje ucionica, hodnika, kabineta i dr.prostorija
4, Elektroinstalaterski radovi 377 377
tijekom godine
- odrzavanije rasvjetnih tijela, utikaca, prekidaca po potrebi
- manji popravci nastavnih, tehnickih i drugih
sredstava
i pomagala u Skoli (dijaprojektori, grafoskopi,
aparat
za umnozZavanje, CD playeri i dr.)
5. Zastita Skolske zgrade i opreme 376 376

tijekom godine
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- uocavanje mogucih opasnosti i njihovo otklanjanje
(pozari, lomovi, pad, trganje)

- predlaganje potrebnih radova i nabavki

- podnosenje izvjestaja tajniku Skole o stanju Sk.

zgrade, opreme i inventara

Ostali poslovi 370 370
tijekom godine

- odrzavanije linoleumskih podova u $koli i Sportskim

dvoranama
- odrzavanje i uredenje sportskih terena
- odrzavanje i uredivanje zelenila oko Skolske

zgrade
- nabavka materijala
- ostali poslovi prema zahtjevu tajnika i ravnatelja

Skole

Planirani broj sati 1768 1768
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5.11. GodisSnji plan rada kuharica

Red. Sadrzaj rada Vrijeme
br. realizacije )
» X~ w i Q
B 2| 8 = |2 |3
o s 2| R o © [-4]
o = ] = s
(%] c = (%] f © om—
= S e = o s =
c c 8 ¢ R T S
< < 2| < [ = a
1. Planiranje nabave Tijekom cijele 324
namirnica i jelovnika Skolske godine
2. Priprema hrane i obroka | Tijekom cijele 948 | 1231 | 1226 1208 | 1208
Skolske godine
3. Serviranje hrane Tijekom cijele 256 | 328 350 298 298 1000
Skolske godine
4, Cis¢enje posuda i kuhinje | Tijekom cijele 200 | 228 220 258 258 788
Skolske godine
5. Ostalo: Tijekom cijele 80 29 28 28 28 20
o Skolske godine
-higijensko-zdravstvene
kontrole
UKUPNO 1808 | 1816 | 1824 1792 | 1792 | 1808
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5.12. GodisSnji plan rada spremacica

Red. | SADRZAJ RADA Vrijeme | sl g | 2| gu| 2| 5| %l sl Bol gl s | sk o
br realizacije | 82| §o| 33| s8| E£| &= c| 55 88| 28| §Y| 58| ©9
8%l 03| 5% gﬂ 28| 22 g gg’ -gﬁ tw :% o g2
0| X 2 ] | A [ o =N 5= 8
S| = N 2 ) S 2 = O 35| S| oo = =
1. Generalno CiS¢enje Skolskog prostora 464 456 456 467 471 471 475 475 477 449 467 464 444
e ucionica
e  Sk. knjiznice
o 3k.3portskih dvorana Sijecanj
e  kabineta travanj,
e hodnika lirlianj,
e  uredskih prostorija olovoz
(¢iscenje klupa, stolica, podova,
namjestaja, prozora, vrata i zidova)
2. | Svakodnevno odrzavanje Cistoce Skolskog tijekom 900 900 900 900 900 900 900 900 900 900 900 900 900
prostora godine
(klupe, stolice, podovi,namjestaj,
prozori, vrata i zidovi..... )
Svakodnevno odrZavanje Cistoce
sanitarnih ¢vorova
175 | 30 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 145 | 175 | 175 | 175 175
4, DezZurstvo na porti rujan - lipanj
5. Poslovi dostave tijekom 235 50 5 5 5 5 5 15 5 5 30
godine
7. OdrZavanje 3kolskih vanjskih terena tijekom 103 101 73 99 109 111 99 99 99 125 99 103 99
(Ciscenje) godine
8. Prikupljanje spremanje i izdavanje tijekom 54 20 40 50 60 54 50 50 62 50 50 54 50
nadenih stvari ucenika godine
9. Pracenje kretanja ucenika po skolskom rujan - lipanj. 96 50 98 96 88 100 88 88 86 88 926 96 86
prostoru
UKUPNO 1792 1792 1792 1792 1808 1816 1792 | 1792 | 1784 | 1792 | 1792 | 1792 1784
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH I OSTALIH TIJELA U

SKOLI

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se sukladno dinamici rada $kole, a sadrzaj rada
utvrdivat ¢e se prema obvezama koje proizlaze iz ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i Elanka 29. Statuta Skole.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
Donosenije prijedloga Skolskog kurikuluma ravnatelj
IX Donosenje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada Skole te plana
rada Vije¢a ucitelja
X Struéno predavanje Stru¢na sluzba.
Xl Struc¢na sluzba
XIl Rezultati rada u prvom polugodistu pedagoginja
IzvjeS¢e ravnatelja o realizaciji NPP-a u prvom polugodistu i osvrt na :
I . . . . . oo ravnatel]
stru€nu analizu uvida u odgojno-obrazovni rad uditelja
Il Stru¢no predavanije Stru¢na sluzba
1
\ Organizacija jednodnevne izvanucionocke nastave ravnatel]
Organiziranje Dana Skole i ostalih aktivnosti do konca nastavne godine ravnatel]
v Analiza rezultata provodenja razvojnog plana Skole ,
ravnatel]
IzvjeSce o postignutim rezultatima na odrzanim natjecanjima i smotrama
VI Utvrdivanje uspjeha ugenika u u€enju i vladanju na kraju nastavne godine pedagog
Vi Prijedlog zaduZenja ucitelja za sljedecéu Skolsku godinu ravnatelj
VIII Pripreme za pocetak nove Skolske godine ravnatel]
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6.3. Plan rada Razrednih vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX Prijelaz u€enika Cetvrtih u pete razrede (RV 5. razreda i razredne RV 5. raz.
uciteljice proSlogodisnjih Cetvrtih razreda)
XI Analiza odgojne situacije u prvim razredima RV 1. raz.
Xl Rezultati rada u I. polugodistu RV 1.-8.raz
VI Utvrdivanje uspjeha u€enika u uCenju i vladanju na kraju nastavne RV 1.-8.raz
godine
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX Konstituiranje Vijec¢a roditelja, rasprava o prijedlogu $kolskog Ravngtelj,'
kurikuluma i Godignjeg plana i programa rada predsjednik
VijeCa
Ravnatel;,
X-V Aktualnosti u Skoli, teme prema potrebi predsjednik
Vijeca
Ravnatel;,
Vi Rad skole u tekucoj skolskoj godini i perspektive rada u novoj skolskoj godini predsjednik
Vijec€a
6.5. Plan rada Vije¢a ucenika
Mjesec Planirani sadrzaji rada lzvrsitelji
IX Konstituiranje novog saziva Vije€a ucenika, dono$enje plana rada ravnatelj
X| Obiljezavanje Dana sjeéanja na Zrtve Vukovara i Skabrnje (18.11.) ravnatelj
| Rezultati rada u prvom polugodistu pedagoginja
v Rezultati procesa samovrednovanja i uloga uc€enika u njima psihologinja
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA 1 USAVRSAVANJA

Strucno usavrSavanje u Skoli

U 3koli su ustrojena Skolska stru€na vije¢a koja Ce se sastati 2-3 puta godiSnje ovisno o ukazanim
potrebama. Na pocetku Skolske godine odrzavaju se sastanci na kojima se utvrduju Kriteriji
ocjenjivanja, dogovara izvanucionicna nastava i donosi plan nabave nastavnih sredstava i
pomagala.

Py
@

Skolsko struéno vije¢e

Ucitelja prvih razreda

Ucitelja drugih razreda

Ucitelja treCih razreda

UCitelja Cetvrtih razreda

Ucitelja hrvatskog jezika

Ucitelja LK-GK

Ucitelja engleskog jezika

Ucitelja njemackog jezika

© o N o g B~ W DN

Ucitelja matematike

=
©

Ucitelja prirode-biologije-kemije

[EnY
=

Ucitelja povijesti-zemljopisa

[EnY
N

Ucitelja fizike-tehnicke kulture-informatike

=
w

Ugitelja TZK

[EnY
P

Ucitelja vjeronauka

Zbog djelotvorne koordinacije rada osnovani su i kolegiji razrednika 5., 6., 7. i 8. razreda, koji ¢e
se sastati 2-3 puta godiSnje kako bi se koordinirao rad paralelnih razrednih odjela.

7.1.1. Stru¢na usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

.. . . . . Vrijeme Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja | Ciljne skupine . : .
ostvarenja broj sati
1. Stru¢no predavanje UC'teIJ'.' §trucn| rujan 2016. 2
suradnici
2. Preventivni programi Ucitelji i struCni
Suradnici |iStOpad 2016. 2

- predavanje
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3. Preventivni programi Ucitelji i strucni | studeni 2016. 2
_ suradnici
predavanje
4. Samovrednovanje kao trajan skolski | UCitelji i stru¢ni | sije¢anj 2017. 2
proces i uloga ucitelja u njemu suradnici
(ravnatelj i Tim za kvalitetu)
Ucitelji i struéni | Ozujak 2017. 2
. . . suradnici
5.Pisana provjera znanja ucenika
6. Preventivni programi Ugitelji i strucni | veljaca 2017. 2
. suradnici
predavanje
Ukupno sati tijekom $k. god. 12

7.2. Strucna usavrsSavanja izvan Skole

Stru¢na usavrSavanja na zZupanijskoj i drzavnoj razini

_ - Planirani
Orga[nzato_r Namijenjeno Vrljeme. broj
usavrSavanja ostvarenja
sati
Agencija za odgoj i | UCiteljima razredne IX-VIII, prema | 20
obrazovanje RH nastave planu
odn. gradski ili organizatora
Zupanijski strucni
aktiv
Isti UCiteljima predmetne | IX-VIII, prema | 20
nastave planu
organizatora
Isti Struénim suradnicima | IX-VIII, prema | 20
planu
organizatora
Ukupno sati tijekom Skolske godine | 60
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJT ODGOJNO-OBRAZOVNOG

RADA 1 POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Priblizan broj

Mjesec Sadrzaji aktivnosti S Nositelji aktivnosti
sudionika
Uciteljice prvih razreda, plesna skupina
IX Svedanost prijema ugenika prvih razreda (4.09.) 30 Osmijeh
UkraSavanje &kole-jesen 80 Voditelji likovnih grupa, uciteljica likovne
kulture
Obiljezavanje Medunarodnog dana ucitelja (5.10). 75 Ravnatel;j, ucitelji
X
Obiljezavanje Dana neovisnosti (8.10.) SVi Razredmm-, uqteI_che r_._azrgdne hastave,
hrvatskog jezika i povijesti
) ) . Razrednici, svi ucitelji i stru€ni suradnici,
Dan zahvalnosti za plodove zemlje (11.10.) svi o
ravnatelj, Zupnik
Xl Dan sjec¢anja na zrtve Vukovara i Skabrnje (18.11.) Svi VijeCe uCenika, razrednici, knjizniCarka
UkraSavanje ucionica i Skole adventskim ukrasima Svi Razredmcu voditelji likovnih grupa, uciteljica
likovne kulture
Xl VecCer matematike (01.12.) Svi Uciteljice razredne nastave i uCiteljice
matematike
Djeca daruju srcem (18.12.) 30 Povjerenstvo za kulturne aktivnosti




Priredba ,Ususret Bozicu“ (22.12.) 150 Povjerenstvo za kulturne aktivnosti
Skolska natjecanja 50 Ucitelji koji vode dodatnu nastavu
Skolska natjecanja 60 Ucitelji koji vode dodatnu nastavu
. Poklade u $koli Oko 500 Ugenici, svi ugitelji razredne i predmetne
nastave po zelji
UkraSavanje Skole-proljece 80 Voditelji likovnih grupa, uciteljica likovne
kulture
i Medunarodno natjecanje matemati¢ara ,Klokan“ (16.03.) 200 Ucitelji matematike
Dan darovitih u€enika (21.03.) Ssvi
Medunarodni praznik rada (1.5.) - -
Dan BI. lvana Merza, zastitnika zupe Spansko Oranice (10.5.) 700 Zupnik zupe Bl. lvana Merza
Jednodnevne izvanucionoCke nastave (18.5) 770 Razrednici, ravnatel;
Vv
Dan Skole (12.05.) Oko 300 Povjerenstvo za kulturne aktivnosti, ucitelji
TZK
Dojdi osmas 95 Grad Zagreb, razrednici osmih razreda,
psihologinja
UkraSavanje Skole-ljeto 80 Voditelji likovnih grupa, uciteljica likovne
kulture
Vi Dan izvrsnosti (1.6.) 100 UcCenici, svi ucitelji razredne i predmetne
nastave
Dan antifaSistiCke borbe (22.6.)- postavljanje zastave Ljetni odmor ravnatelj
ucenika

Dan drzavnosti (25.6.)- postavljanje zastave
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Oprostajna priredba za ucenike osmih razreda 95 Razrednici, razredna vije¢a osmih razreda,
ravnatelj
VI - Ljet[n onor -
ucenika
Dan domovinske zahvalnosti (5.8.)-postavljanje zastave Ljetni odmor ravnatelj
Vil , uéenika
Velika Gospa (15.8.)
MAH-1 (za uCenike Cetvrtih razreda) 60 Policijska uprava zagrebacka, razrednici 4, 5.
. o . i 6. razreda
N;eg)rc;]zir;at MAH — 2 predavanje za roditelje u€enika 6. razreda 105
Sajam moguénosti (za uenika Cetvrti razreda) 60
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8.2. Plan estetskog uredenja Skole

Uciteljica Lana Gulis

ESTETSKO UREDENJE SKOLE 2016./2017.

Nastavni Mjesec/ Tjedan Datum Satnica LIKOVNI RADOVI
tjedan (Likovna grupa i ucenici 5.,6.,7. i 8.r.)
Rujan
1. 5.9.-9.9. 3
2. 12.9.-16.9. 3
3. 19.9.-23.9. 3
4. 26.9.-30.9. 3
Listopad
5. 3.10.-7.10. 3
6. 10.10.-14.10. 3
7. 17.10.-21.10. 17.10. 3
Dan kruha
8. 24..10.-28.10. 3
Studeni
9. 31.10.-4.11. 3
10. 7.11.-11.11. 3
11. 14.11.-18.11. 3
12. 21.11.-25.11. 3
Prosinac
13. 28.11.-3.12. 3
14. 5.12.-9.12. 08.12. 3
Koncert
15. 12.12.-16.12. 3
19.12.-23.12 22.12. 3
BoZi¢na priredba
23.12.-11.1. Zimski praznici
Sijecanj
16. 9.1.-13.1. 3
17. 16.1.-20.1. 3
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18. 23.1.-27.1. 3
Veljaca
19. 30.1.-3.2. Maskare 3
20. 6.2.-10.2. 3
21. 13.2.-17.2. 14.2. 3
Valentinovo
22. 20.2.-24.2. 3
Ozujak
23. 27.2.-3.3. 3
24. 6.3.-10.3. 3
25. 13.3.-17.3. 3
26. 20.3.-24.3. 22.3.
Dan voda
27. 27.3.-31.3. 3
Travanj
28. 3.4.-7.4. 3
29. 10.3.-13.3. 3
13.4.-21.4. Proljetni praznici
30. 24.4.-28.4. 3
Svibanj
31. 1.5.5.5. 3
32. 8.5.-12.5. 12.5. 3
Dan skole
33. 15.5.-19.5. 3
34, 22.5.-26.5. 3
Lipanj
35. 29.5.-2.6. 3
36. 5.6.-9.6. 3
37 12.6.-16.6. 3
UKUPNO SATI 111

Plan izradila: Lana Gulis, prof. likovne kulture
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8.3. Skolski preventivni programi

8.3.1. Plan prevencije nasilja medu djecom
Crveni kriZ grada Zagreba

Naziv aktivnhosti

TOLERANCIJOM PROTIV NASILJA

Ciljevi

Cilj programa je senzibilizacija i osnazivanje
ucenika u rijeSavanju nasilnih situacija na
prihvatljiv nacin. Spre€avanje nasilja medu
uCenicima poticanjem i promicanjem
tolerantnog ponasanja

Ciljana skupina

Uc¢enici 7. razreda

Pouciti u€enike odredenim socijalnim
vjestinama, senzibilizirati ih po pitanju

Namjena tolerancije, jednakosti, dostojanstva, ljudskih
prava i demokracije.
Crveni kriz grada Zagreba, u€enici sedmih
Voditelji razreda, Jasna Soldo,struéni suradnik

pedagog

Nacin realizacije

Edukacija voditelja, provedba pedagoskih
radionica s u€enicima tijekom sijecnja i
veljaCe i pisanje pisanih uradaka na temu
»1olerancija“. Izbor najboljeg uratka i slanje
na meduzupanijski natjecaj.

Vremenik

Tijekom Il. polugodista

Nacin vrednovanja i nacin
koriStenja rezultata vrednovanja:

Evaluacija edukativnih radionica i pisanih
uradaka na temu ,Tolerancija“

Radi ucinkovitije prevencije i rjieSavanja slu€ajeva nasilja i nasilnickog ponasanja medu

u€enicima u Skoli od pocetka rujna 2011. djeluje Povjerenstvo za sprje€avanje nasilja i

nasilni€kog ponasanja Ciji je koordinator ove Skolske godine psihologinja Tea Perica, a ¢lanovi

pedagoginja Jasha Soldo, defektologinja Ana Kruzi¢ i v.d. ravnatelj Darko Cesar.

Zadatak je povjerenstva analizirati konkretne pojedine slu€ajeve nasilja i nasilnickog

ponasanja te provesti potrebne mjere-savjetovati razrednike i ucitelje, preporuditi im ili dogovoriti




razgovore s roditeljima, izvjeSéivati o pojedinim slu¢ajevima Policijsku upravu Zagrebacku, Centar

za socijalnu skrb, Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport te Ministarstvo znanosti,

obrazovanja i Sporta RH, i voditi brigu o provedbi odredbi Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja

medu djecom i mladezi.

8.3.2.

»Znam, ho¢u, mogu*

Program koji ve¢ godinama provodi Policijska uprava zagrebacka u sklopu projekta ,Policija
u zajednici“. Odvija se kroz slijedec¢e aktivnosti:

Naziv

Sadrzaj i cilj

Mjesto i vrijeme
odrzavanja

MAH-1 (za 4. razred)

Posjet policijskoj postaji Crnomerec,
upoznavanje nekih osnovnih oblika rada
policijskih sluzbenika.

PP Crnomerec, prema
planu postaje, jednom
godisnje

MAH-2 (za 6. razred)

Predavanje roditeljima i uCenicima Sestih
razreda o problematici ovisnosti i nasilja iz
perspektive policijskog djelovanja. Cilj:
poboljati prevenciju neprihvatljivog oblika
pona3anja, poboljSavati suradnju gradana i
policije

Prema planu PU
Zagrebacke, jednom
godisnje

Sajam mogucénosti
(za 4. razred)

Posjet javnoj manifestaciji na kojoj svoje
djelatnosti ucenicima prikazuju razlicite
Sportske i kulturne udruge nastojeci ih
motivirati na korisno koriStenje slobodnog
vremena. Policija takoder prikazuje neke
oblike svojeg terenskog rada, tehni¢ku
opremu, vozni park i mnogo toga
zanimljivog za ucenika.

Prema planu PU
Zagrebacke (0S8
Male$nica), jednom
godisnje, ujesen ili u
proljece)
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8.3.3. CAP(Child Assault Prevention) - program: prevencija zlostavljanja djece

1. Naziv aktivnosti

CAP(Child Assault Prevention) - program

2. Cilj Pruziti zajednici to¢nu informaciju o zlostavljanju.
Ojacati i osposobiti u€enike vjestinama i strategijama kojima
3. Namjena mogu steci kontrolu nad svojim zivotom.

4. Nositelji i voditelji

Tea Stipica, struéni, suradnik psiholog
Snjezana Horvat, dipl. uciteljica RN
Alemka Cerjan, dipl. uciteljica RN
Andreja Smulji¢, dipl. ugiteljica RN

5. Nacin realizacije

Edukacija ucitelja i ostalih djelatnika Skole, edukacija
roditelja-radionica za roditelje , radionice za u€enike drugih
razreda, individualni razgovori s uéenicima.

6. Vremenik aktivnosti,
programa ili projekta:

Tijekom Il. polugodista

7. Nacin vrednovanja i nacin

koriStenja rezultata vrednovanja:

Evaluacija edukativnih radionica .
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8.3.4. Projekt ,Hrabri cuvari“

1. Naziv aktivnosti, programaili
projekta (dopunska, dodatna,
izborna nastava, izvannastavna
aktivnost, projekt):

Projekt ,Hrabri ¢uvari”

(izvannastavna aktivnost)

2. Ciljevi aktivnosti, programa ili
projekta:

Identifikacija razlicitih vrsta cyberbullyinga; razumijevanje

posljedica cyberbullyinga; prepoznavanje znakova opasnosti kod

djece

3. Namjena aktivnosti, programa ili
projekta:

Upoznavanje ucenika sa cyberbullyingom. Upoznati u¢enike s
opasnostima koristenja

interneta, nacinima zastite od cyberbullyinga,
te nacinima pomoéi u sluéaju nasilja putem

interneta.

4. Nositelji i voditelji aktivnosti,
programa ili projekta:

Udruga ,Hrabri telefon”; Tea Perica, strucni suradnik psiholog;
skupina ucenika od 5. — 8. razreda

5. Nacin realizacije aktivnosti,
programa ili projekta:

Predavanja, prezentacije, rasprave, izrada plakata

6. Vremenik aktivnosti, programa ili
projekta:

Tijekom cijele Skolske godine

7. Detaljan troskovnik aktivnosti,
programa ili projekta:

Potro$ni materijal za izradu plakata, troskovi edukacije

8. Nacin vrednovanja i nain
koristenja rezultata vrednovanja:

Evaluacija o postignutom uspjehu i osobnom zadovoljstvu
projektom, evidencija posjeéenosti radionica
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8.3.5. Preventivni program - Poremecaji prehrane

1. Naziv aktivnosti, programaili
projekta (dopunska, dodatna,
izborna nastava, izvannastavna
aktivnost, projekt):

Poremecaji prehrane

(izvannastavna aktivnost)

2. Ciljevi aktivnosti, programa ili
projekta:

Upoznavanje ucenica s razli¢itim vrstama poremecaja prehrane;
razumijevanje posljedica poremecaja prehrane; prepoznavanje
znakova poremecaja prehrane; nacini pomoci

3. Namjena aktivnosti, programa ili
projekta:

Upoznavanje ucenica s poremecajima prehrane.

Upoznati ucenice s opasnostima poremecaja prehrane, nacinima
prepoznavanja simptoma,

te nacinima pomoéi u slucaju javljanja jednog od oblika
poremecaja prehrane.

4. Nositelji i voditelji aktivnosti,
programa ili projekta:

Udruga BEA; Tea Perica, struc¢ni suradnik psiholog; skupina
ucenica 7. razreda

5. Nacin realizacije aktivnosti,
programa ili projekta:

Predavanje, prezentacije, rasprave

6. Vremenik aktivnosti, programa ili
projekta:

Tijekom drugog polugodiste

7. Detaljan troskovnik aktivnosti,
programa ili projekta:

Troskovi predavanja

8. Nacin vrednovanja i nacin
koristenja rezultata vrednovanja:

Evaluacija predavanja, evidencija posjeé¢enosti predavanja
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9. PLAN INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVAN]JA

Predvideni radovi Organizator i investitor

Saniranje otpalih trakastih zavjesa u ugionicama i uredima | Skola

Skola, Gradski ured za prostorno

Postavljanje nadstrednice iznad pozZarnog stubista na uredenje, izgradnju Grada,

isto€noj strani Skolske zgrade graditeljstvo, komunalne poslove i
promet

Licenje zidova u ucionicama i hodnicima Skola

Godisnje odrZzavanje klimatizacijske komore, dizala i druge

o NN o Skola
slicne opreme, kemijsko CiS¢éenje sustava ventilacije
Zamjena dotrajale protupanik rasvjete Skola
Zamijena rasvjetnih tijela po potrebi Skola
Redovito odrzavanje fotokopirnih uredaja i klimatizacijskih |

. Skola

uredaja
Redovito odrZzavanje racunalne tehnike Skola
Zamjena dotrajalih drvenih oblica za cvjetnjake sa Skola
betonskim oblicama
Ugradnja novih sudopera u ucionici likovne kulture, Skola
postavljanje keramike
Odrzavanje sanitarnih ¢vorova koji zbog nakupljanja Skola

kamenca traZe redovitu izmjenu pojedinih dijelova

Sanacija krova male dvorane zbog puknute/izrezane

hidroizolacije Skola, Grad Zagreb

Popravci i izmjena napuklih knauf plo¢a na Skoli i Skolskoj

. Skola
dvorani
Uredenje prostora za razgovor s roditeljima Skola
Nabava Skolskog namjestaja (klupe,stolice, ormari...) Skola
Izrada Procjene rizika Skole Skola
Saniranje zidova koji vlaZze u velikoj Skolskoj dvorani Skola....
Servis plinskog plamenika, zamjena brtvi, filtera, izrada %
. PR Skola
ispusta na postojecim filterima ...
Pregradnja Skolske knjiznice Skola
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10. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Nabava i opremanje Investitor
_Novg racunala — prijenosnici (po potrebi) zamjena za stare Skola
i otpisane

Nabava raCunala za informatiCku ucionicu Skola
5 novih projektora (zamjena za stare i otpisane) Skola
5 novih zaslona za projektore Skola
Nove knjige za fond lektire i literatura za uditelje, Skola
Nabava AV-grade Skola
Nabava i postavljanje novih radunalnih programa/po potrebi | Skola
Nabava Sportske opreme Skola
Nabava stroja za pranje suda za kuhinju Skola
Nabava opreme za radionicu Tehnicke kulture Skola
Nabava opreme za robotiku Skola
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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne $kole Spansko Oranice, Djegji trg 1, Zagreb, a na prijedlog Ugiteljskog vije¢a, Vije¢a
roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Spansko Oranice na sjednici odrzanoj
dana 28. rujna 2017. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

v.d. ravnatelja Predsjednica Skolskog odbora

Darko Cesar,prof. Nevenka Drinovac,prof

KLASA: 003-05/17-01/3
URBROJ: 251-461-17-1
U Zagrebu, 28. rujna 2017.
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