Osnovna $kola Spansko Oranice

Zagreb, Djecyi try 1

Mail: os.spansko-oranice@skole.hr, web: http://www.os-spansko-oranice-zg.skole.hr/

Telefon: 6397-090, telefaks: 6397-091, ravnatelj: 6397-092

Na temelju Clanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10. )
i Clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti

primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 78/11.) ravnatelj Osnovne $kole Spansko
Oranice, Zagreb, Djecji trg 1, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA,

Clanak 1.

TE PLACANJA PO RACUNIMA U OS SPANSKO ORANICE

i izvjeStaja o

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te pla¢anja po racunima

u OS Spansko Oranice (u dalinjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere raduna, te plaéanja po radunima u Sskoli, izvodi se po
sljedecoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.

IZVRSENJE POPRATNI
AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprvlmanje Racuni se zaprimaju u Tajnik $kole istog dana
racuna tajnistvu
Upis u urudzbeni | Udara se prijemni pecat s C , Urudzbeni
zapisnik datumom prijema Tajnik Skole istog dana zapisnik
Kontrola Kontrol!ra se odg_ova_r_a li Ravnatel], tajnik il o
materijalne faktu_r 'fa”ﬁ‘ reql_lz.a(_:ua i druga imenovana Narudzbenica,
- tvarnoj realizaciji tj. jesu li o . ugovor,
Kk S .
.(SUSth e? isporucene usluge/oprema osoba UKOI'kOVJe istog dana otpremnica
|spre}vnost| u skladu s ugovorenim potrebna_ strucna i slicno
racuna -ovjerava se potpisom proviera
Kontrola formalne l:quc';ivanje racuna u Voditel] "
i radunske racunovodstvo. Kontrola racunovodstva ili Racun,
: : formalne i raCunske . istog dana ponuda,
ispravnosti . . druga imenovana "
ispravnosti osoba predracun

-ovjerava se potpisom



mailto:os.spansko-oranice@skole.hr
http://www.os-spansko-oranice-zg.skole.hr/

Placanje raCuna Pla¢anje raCuna, potpis | Ravnatelj, voditel] prema Nalozi za
prema dospijecu ovlastenih osoba racunovodstva dospijecu placanje
Nabava-kupnja y : 3 -
va-Kupn Radun se zaprima u , Racun R1 do visine
gotovinski racun « Ravnatelj Istog dana blagajnickog
R1 racunovodstvo maximuma
Racun R1
Nabava-kupnja Racun se zaprima u Zaposlenici ZapOSIemk-agko"k-odje
otovinski racun . . ’ 5 dana svora u riiedhostl do
9 racunovodstvo racunovoda 500,00 odabrava
R1 ravnatelj ili
racunovoda
Podizanje I -
anj U visini blagajnickog . .
gotovine - : ravnatelj Slip Zabe
. maximuma
ravnatelj

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci Skole dana 11. rujna 2012.godine i stupila je

na snagu danom objave.

KLASA: 602-02/13-01/
URBROJ: 251-461-13-01

U Zagrebu, 10.rujna 2013.

Ravnatelj

Tomislav Curi¢,prof.




